Wstep — cele, warunki wdrazania procedur

PROCEDURY MAJA NA CELU ZINTENSYFIKOWANIE I UPORZADKOWANIE DZIALAN

WYCHOWAWCZYCH | ZAPOBIEGAWCZYCH WﬁROD DZIECI I MLODZIEZY
W SYTUACJACH ZAGROZENIA PRZESTEPCZOSCIA I DEMORALIZACIJA,
W SZCZEGOLNOSCI NARKOMANIA, ALKOHOLIZMEM I PROSTYTUCJA

W mysl tego dokumentu szkola podejmuje dziatania interwencyjne, w tym polegajgce na
powiadomieniu rodzicow, sqdu rodzinnego, wiasciwego organu gminy, policji w sytuacjach

kryzysowych - jako materialy dowodowe moze byé wykorzystywany zapis z monitoringu wizyjnego

W celu okreslenia warunkéw zapewniajacych uczniom bezpieczenstwo w szkole postanowiono,

ze:

L.

W kazdym przypadku, rozwigzywania probleméw zwigzanych z naruszeniem przez ucznia

obowigzujacych w szkole zasad, konieczna jest $cista wspotpraca przedstawicieli szkoty z rodzicami
ucznia.

a)

b)

d)

Rodzice ucznia sa bezzwlocznie zawiadamiani o kazdym przypadku naruszenia przez niego
obowiazujacych w szkole zasad zwigzanych z bezpieczenstwem

W celu rozwigzywania zaistniatego problemu wychowawca w porozumieniu z pedagogiem:
e ustala jak najblizszy termin spotkan z uczniem i jego rodzicami,
e prowadzi rozmowe interwencyjng z uczniem,

e prowadzi rozmowe¢ z rodzicami, w czasie ktorej wspolnie ustalaja dalsze dzialania wobec
dziecka, zasady wspotpracy migdzy rodzicami a szkota, oraz (ewentualnie) mozliwos¢
uzyskania pomocy specjalistycznej,

e uczen w obecnosci rodzicow podpisuje kontrakt, w ktorym zobowigzuje sie do przestrzegania
okreslonych w kontrakcie regut zachowania,

e nadzor nad wypehieniem kontraktu przez ucznia sprawuja rodzice i przedstawiciel szkoty.
Uczniowie potrzebujacy pomocy specjalistycznej sa kierowani do odpowiedniej poradni/placéwki,

Brak wspotpracy ze strony rodzicow oraz dalsze lekcewazenie przez ucznia obowiazujacych w
szkole zasad powoduja konieczno$¢ podjgcia innych dziatan przewidzianych prawem:

e zastosowanie okreslonych w statucie szkoty konsekwencji dyscyplinarnych, Iacznie
z mozliwo$cig przeniesienia ucznia do innej szkotly lub skresleniem z listy uczniow,

e zgloszenie sprawy do sadu rodzinnego.

W przypadku zagrozenia zdrowia ucznia szkola zapewnia mu niezbedna opieke medyczng (np.
wzywane jest pogotowie).

Policja jest wzywana w przypadku:
a) gdy zachowania ucznia zagrazajg bezpieczenstwu innych oséb lub jemu osobiscie,

b) znalezienia na terenie szkoty nielegalnych substancji psychoaktywnych,



c) gdy istnieje podejrzenie, Ze uczen moze posiadaé nielegalne substancje psychoaktywne,
d) kradziezy lub innych wykroczen.

4. W klasie ucznia lub ucznidow, ktorzy dopuscili si¢ ztamania obowigzujacych w szkole zasad, sa
prowadzone dodatkowe zajecia profilaktyczne.

Metody wspolpracy szkoty z policja:
e W ramach dlugotrwalej pracy profilaktyczno- wychowawczej szkota i policja utrzymuja stala,
biezaca wspolprace w zakresie profilaktyki zagrozen.

e Koordynatorami wspodtpracy powinni by¢: pedagog oraz specjalista ds. nieletnich i patologii
wlasciwej jednostki policji.

o Do wspolpracy ze szkota zobowigzany jest takze dzielnicowy, w rejonie ktdrego znajduje si¢
szkota/ placowka.

e  Pracownicy szkoly wyznaczeni do wspdtpracy z policja, specjalisci ds. nieletnich i patologii oraz
dzielnicowi powinni wspolnie ustali¢ wzajemnie zasady kontaktu, by moc na biezaco wymienia¢
informacje i rozwiazywac problemy zwigzane z bezpieczenstwem i dobrem uczniow.

W ramach wspotpracy policji ze szkolg organizuje sie:

e spotkania pedagogéw szkolnych, nauczycieli, dyrektorow szkoét z zaproszonymi specjalistami
ds. nieletnich i patologii, podejmujace tematyke zagrozen przestgpczoscia oraz demoralizacja
dzieci i mtodziezy w $rodowisku lokalnym,

e spotkania tematyczne miodziezy szkolnej z udzialem policjantow m. in. na temat
odpowiedzialno$ci nieletnich za popelniane czyny karalne, prawnych aspektow narkomanii
wychowania w trzezwosci itp. oraz z mtodszymi uczniami, na temat zasad bezpieczenstwa,
zachowania ryzykownych oraz sposobdéw unikania zagrozen,

e informowanie policji o zdarzeniach na terenie szkoty wypelniajacych znamiona przestgpstwa,
stanowigcych zagrozenia dla zycia i zdrowia uczniéw oraz przejawach demoralizacji dzieci i
miodziezy,

e udzielanie przez policje pomocy szkole w rozwigzywaniu trudnych, mogacych mie¢ podtoze
przestgpcze problemow, ktore zaistniaty na terenie szkoty,

e wspolny- szkolny i policji- udziat w lokalnych programach profilaktycznych zwiazanych z
zapewnieniem bezpieczenstwa uczniom oraz zapobieganiem demoralizacji i przestgpczosci
nieletnich.

UWAGA:

Policja powinna by¢ wzywana do szkoly w sytuacjach, o ktorych mowa w ,, Procedurach
. albo, gdy wyczerpane zostang srodki mozliwe do zastosowania przez szkote w okreslonej
sytuacji, w ktorych obecnos¢ policji jest konieczna.

Kazda, dotyczgca wuczniow wizyta policjanta w szkole powinna by¢é wczesniej

zasygnalizowana dyrektorowi lub uzgodniona z innym pracownikiem szkoty.

Wykaz procedur:

PROCEDURA | - Przypadek uzyskania informacji, ze uczen ktory, nie ukonczyt
18 lat, uzywa alkoholu lub innych $rodkéw w celu wprowadzenia si¢ w stan odurzenia, uprawia
nierzad, badz przejawia inne zachowania §wiadczace o demoralizacji (naruszaniu zasad wspotzycia
spolecznego, popehienie czynu zabronionego, systematyczne uchylanie si¢ od obowigzku szkolnego
lub obowiazku nauki, wtdczegostwo, udzial w dziatalnos$ci grup przestgpczych - art. 4 ustgp 1 ustawy
0 postepowaniu w sprawach nieletnich).
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PROCEDURA I - Przypadek, gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie szkoty
znajduje sie uczen bedacy pod wptywem alkoholu lub innego $rodka odurzajacego.

PROCEDURA 111 - Przypadek znalezienia na terenie szkoly substancji
przypominajacej wygladem narkotyk.

PROCEDURA IV - Przypadek, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy
sobie substancje przypominajaca narkotyk.

PROCEDURA V - Postgpowanie wobec ucznia - sprawcy czynu karalnego lub
przestepstwa.

PROCEDURA VI - Postepowanie nauczyciela wobec ucznia, ktory stal sie ofiara

czynu karalnego.

PROCEDURA VI - Zachowania $wiadczace o demoralizacji (naruszanie zasad
wspolzycia spotecznego, popetnienie czynu zabronionego, systematyczne uchylanie si¢ od obowiazku
nauki, wldczegostwo) przejawia uczen, ktory ukonczyt 18 lat, a nie jest to udziat w dziatalnosci grup
przestepczych czy nie popehnienie przestgpstwa.

PROCEDURA VIII - Postepowanie w przypadkach zwigzanych z naganna
frekwencja.
PROCEDURA IX - Postgpowanie w przypadku uzywania telefonu komérkowego

na lekcjach (lub innego podobnego urzadzenia multimedialnego).

PROCEDURA X - Postepowania w przypadkach zglaszania przez uczniow
problemow zdrowotnych.

PROCEDURA XI - Koniecznos$¢ przestuchania lub zatrzymania ucznia na terenie
szkoty.

PROCEDURA XI|I - Kradziez na terenie szkoty.

PROCEDURA XIII - Postepowanie wobec ucznia, ktory zachowuje si¢ nagannie
na lekcji (np. przeszkadza, uzywa wulgaryzmow, przezywa innych itp.).

PROCEDURA XIV - Postepowanie wobec ucznia, ktory zachowuje sie agresywnie
wobec nauczyciela czy innych pracownikow szkoty.

PROCEDURA XV - Postgpowanie wobec ucznia, ktory niszczy mienie
szkoty.

PROCEDURA XVI - Postepowanie wobec ucznia, ktory posiada narzedzia

przedmioty i substancje niebezpieczne.

PROCEDURA XVII - Wypadek podczas zaje¢ szkolnych, zajec¢ pozalekcyjnych
oraz podczas przerw $rodlekcyjnych.



PROCEDURA XVIII - Postepowanie wobec ofiar i sprawcow cyberprzemocy.

PROCEDURA XIX - Postepowanie na wypadek pozaru lub innego zagrozenia.
PROCEDURA XX - Postepowanie w czasie zagrozenia terrorystycznego.
PROCEDURA |

W przypadku uzyskania informacji, ze uczen ktory, nie ukonczyt 18 lat, uzywa alkoholu lub innych
srodkdw w celu wprowadzenia sie¢ w stan odurzenia, uprawia nierzad, badz przejawia inne zachowania
$wiadczace o demoralizacji (naruszaniu zasad wspotzycia spotecznego, popetnienie czynu
zabronionego, systematyczne uchylanie si¢ od obowigzku szkolnego lub obowiazku nauki,
wloczegostwo, udzial w dziatalnosci grup przestepczych - art. 4 ustgp 1 ustawy o postgpowaniu

w sprawach nieletnich).

nauczyciel powinien:

1. Przekaza¢ uzyskang informacj¢ wychowawcy klasy.
2. Wychowawca informuje o fakcie pedagoga/psychologa szkolnego i dyrektora /wicedyrektora

3. Wychowawca/ pedagog wzywa do szkoty rodzicow (prawnych opiekunéw) ucznia i przekazuje im
uzyskang informacj¢. Przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz z uczniem, rozmowa ta moze odby¢
si¢ w czasie zebrania zespotu wychowawczego lub w obecnos$ci dyrektora/ wicedyrektora szkoty.

4. W przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego
postgpowania (w formie pisemnego o$wiadczenia z podpisem rodzicow), rodzicow zas$ bezwzglednie
do szczegblnego nadzoru nad dzieckiem (w formie pisemnego oswiadczenia). W toku interwencji
profilaktycznej moze zaproponowac rodzicom skierowanie dziecka do specjalistycznej placowki i
udziat dziecka w programie terapeutycznym.

5. Jezeli rodzice odmawiajg wspoltpracy lub nie stawiaja si¢ do szkoty, a nadal z wiarygodnych
zrodet naptywajg informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka, dyrektor szkoly pisemnie
powiadamia o zaistniatej sytuacji sad rodzinny lub policje (specjaliste ds. nieletnich).

6. Podobnie, w sytuacji, gdy, szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej $rodki oddziatywan
wychowawczych, (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkania z pedagogiem, psychologiem,
itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor szkoly powiadamia sad
rodzinny lub policj¢. Dalszy tok postgpowania lezy w kompetencji tych instytucji.

7. Jezeli zachowania $wiadczace o demoralizacji przejawia uczen, ktory ukonczyt 18 lat, a nie jest to
udziat w dziatalno$ci grup przestepczych czy popetienie przestepstwa, to postepowanie nauczyciela
okresla "Statut szkoly".

8. W przypadku uzyskania informacji o popetnieniu przez ucznia, ktory ukonczyt 17 lat, przestepstwa
Sciganego z urzgdu lub jego udzialu w dziatalnosci grup przestepczych, dyrektor szkoly jako
przedstawiciel instytucji jest obowigzany niezwlocznie zawiadomic o tym prokuratora Iub policje.

Wobec ucznia — niezaleznie od powiadomienia policji - moze by¢ wszczete postegpowanie
dyscyplinarne, przewidziane w statucie szkoly ze skresleniem z listy uczniow wigcznie.



Procedura Il

W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie szkoty znajduje si¢ uczen bedacy pod
wptywem alkoholu lub innego srodka odurzajacego:

1. Nauczyciel odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledéw bezpieczenstwa nie pozostawia go
samego; stwarza warunki, w ktorych nie begdzie zagrozone jego zycie ani zdrowie, pozostawiajac go
pod opieka osoby dorostej (pielggniarki, innego nauczyciela lub pracownika szkoty).

2. Nauczyciel powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy/pedagoga i dyrektora
szkoty, sporzadza notatke stuzbowa.

3. Dyrektor szkoty/wychowawca Klasy/ pedagog wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwosci
lub odurzenia, ewentualnie udzielenia pomocy medycznej.

4. Wychowawca/pedagog zawiadamia o zaistniatym fakcie rodzicow (opiekundow prawnych) ucznia,
ktorych zobowigzuje do niezwlocznego odebrania dziecka ze szkoty. Gdy rodzice/opiekunowie
odmowig odebrania dziecka, o pozostaniu ucznia w szkole, czy przewiezieniu do placowki stuzby
zdrowia, albo przekazaniu go do dyspozycji funkcjonariuszom policji - decyduje lekarz.

5. Dyrektor szkoty powiadamia policje, gdy rodzice ucznia bedgcego pod wpltywem alkoholu -
odmawiaja przyjscia do szkoty, ajest on agresywny, badz swoim zachowaniem daje powdd do
zgorszenia albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych oséb.

6. Jezeli powtarzaja si¢ przypadki, w ktérych rodzi si¢ uzasadnione podejrzenie, ze uczen (przed
ukonczeniem 18 lat) znajduje si¢ pod wptywem alkoholu lub narkotykow na terenie szkoty, to
dyrektor/wicedyrektor szkoty ma obowigzek powiadomienia o tym policje i/ lub sad rodzinny.

7. Spozywanie alkoholu na terenie szkoly przez ucznia, ktory ukonczyt 17 lat, stanowi wykroczenie z
art. 43 ust. | Ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 roku o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu

alkoholizmowi. Nalezy o tym fakcie powiadomi¢ policje. Dalszy tok postgpowania lezy w
kompetencji tej instytucji.

Wobec ucznia — niezaleznie od powiadomienia policji - moze by¢ wszczete postepowanie
dyscyplinarne, przewidziane w statucie szkoly ze skresleniem z listy uczniow wigcznie.

Procedura Il

Procedura postgpowania w przypadku znalezienia na terenie szkoly substancji przypominajacej
wygladem narkotyk

1. Nauczyciel, zachowujgc Srodki ostroznos$ci, zabezpiecza substancje przed dostepem do niej oséb
niepowolanych oraz zapobiega jej ewentualnemu zniszczeniu, ale nie zabiera jej z miejsca znalezienia.
2. Nauczyciel niezwlocznie powiadamia o zaistniatym fakcie pedagoga i dyrektora szkoty.

3. Pedagog probuje (o ile to mozliwe w zakresie dziatan pedagogicznych) ustali¢ do kogo znaleziona
substancja nalezy.



4. Dyrektor zawiadamia policjg.

5. Po przyjezdzie policji dyrektor/ pedagog niezwlocznie wskazujg funkcjonariuszom miejsce z
zabezpieczong substancjg oraz przekazujg informacje dotyczace szczegétow zdarzenia i dalej
postepuja zgodnie ze wskazaniami policjantow.

Procedura IV

W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie substancj¢ przypominajaca
narkotyk, powinien podja¢ nastepujace kroki:

1. Nauczyciel zawiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy, pedagoga szkolnego oraz
dyrektora szkoty.

2. Wychowawca lub pedagog szkolny w obecnos$ci innej osoby w szkole (np. dyrektora, nauczyciela
przedmiotu itp.) ma prawo zada¢, aby uczen przekazal mu t¢ substancjg¢, pokazal zawartos¢ torby
szkolnej oraz kieszeni (we wlasnej odziezy), a takze innych przedmiotéw budzacych podejrzenie co
do ich zwiazku z poszukiwang substancja.

3. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynnosci przeszukania odziezy ani teczki ucznia -
jest to czynno$¢ zastrzezona wylacznie dla policji.

4. Wychowawca /pedagog lub dyrektor zawiadamia rodzicow /opiekunow ucznia i wzywa ich do
natychmiastowego stawiennictwa.

5. Dyrektor szkoly zawiadamia policj¢. Do czasu przyjazdu policji uczen przebywa pod opieka
wychowawcy lub pedagoga.

6. Po przyjezdzie policji dyrektor szkoty/i nauczyciel przekazuja funkcjonariuszom informacje
dotyczace szczegdlow zdarzenia i postepuja zgodnie ze wskazaniami policjantow.

7. Wychowawca we wspotpracy z rodzicami (opiekunem prawnym) prowadza pdzniej z uczniem
rozmowy wyjasniajace i inne dziatania wychowawcze, czekajac na dalsze czynnosci urzedowe.

8. Jesli rodzice/opiekunowie prawni nie wspotpracuja ze szkola, stosuje si¢ procedur¢ dotyczaca
demoralizacji.

Zgodnle 1 przepisami ustawy o przeciwdziataniu narkomani - w Polsce karalne jest:
posiadanie kazdej ilosci Srodkow odurzajqcych lub substancji psychotropowych,
wprowadzanie do obrotu srodkow odurzajgcych,
udzielanie innej osobie, utatwianie lub umozliwianie ich uzycia oraz naktanianie uzycia,
wytwarzanie i przetwarzanie Srodkow odurzajgcych.



Procedura V

Postepowanie wobec ucznia - sprawcy czynu karalnego lub przestepstwa:

1. Nauczyciel przyjmuje informacje¢ o zdarzeniu, zapewniajac dyskrecj¢ zglaszajacemu poprzez
wystuchanie go bez swiadkow, 1 w razie potrzeby udaje si¢ z nim do wychowawcy, a klas¢ zostawia
pod opieka innego nauczyciela lub pracownika obstugi i niezwlocznie wraca na zajecia.

2. Wychowawca informuje o sprawie pedagoga i dyrektora (o ile nie zrobit tego nauczyciel).

3. Jezeli stan ucznia wskazuje na zagrozenie jego zdrowia lub/i zycia, dyrektor/lub wychowawca
wzywa lekarza.

4.  Wychowawca i/lub pedagog w dostepny sposob sprawdza wiarygodnos¢ informacji, ustala
okolicznosci (czy do zdarzenia doszlo na terenie szkoly, czy w czasie zajg¢ lekcyjnych, kto byt
sprawcg), zabezpiecza dowody oraz stara si¢ nie naglasnia¢ zdarzenia. Nastgpnie wyznacza sprawcom
i poszkodowanemu oddzielne pomieszczenia.

5. W uzasadnionych przypadkach dyrektor/lub pedagog wzywa policje, ktora zabezpiecza $lady
popelnionego przestepstwa, ustala $wiadkow zdarzenia, przeprowadza rozmowy z poszkodowanym i
podejrzanymi.

6. Gdy sprawa jest powazna (rozbdj, uszkodzenie ciata, itp.) lub sprawca nie jest uczniem szkoty i
jego tozsamos¢ nie jest nikomu znana dyrektor/lub pedagog niezwtocznie powiadamia policje.

7.  Wychowaweca lub pedagog wzywa do szkoty rodzicéw (prawnych opiekunow) pokrzywdzonego i
sprawcy/sprawcoOw czynu, ktorych informuje o zaistniatym zdarzeniu. Jesli rodzice nie mogg przyby¢
do szkoty natychmiast, ustala si¢ ich termin przybycia.

8. Jezeli czyn nie jest Scigany z urzgdu, dyrektor szkoty/ pedagog i /lub wychowawca podejmuje
decyzje, jakie srodki wychowawcze 1 dyscyplinarne zastosuje wobec sprawcy/sprawcow, szczegolnie
w sytuacji gdy pokrzywdzony lub jego rodzice odmawiajg ztozenia wniosku o $ciganie.

9. Gdy rodzice/opiekunowie prawni sprawcy odmawiaja wspolpracy ze szkota, a sprawca sprawiat
wczesniej problemy wychowawcze, dyrektor szkoty zawiadamia policje i/lub sad rodzinny.

10. Gdy czyn sprawcy/sprawcOw ma znamiona przestepstwa Sciganego z urzedu, dyrektor szkoty
zawiadamia policje.

11. Niezaleznie od dziatan policji wychowawca i /lub pedagog podejmuje dziatania wychowawcze i
terapeutyczne w stosunku do sprawcy/sprawcow, poszkodowanego oraz s$wiadkéw zgodnie z
procedura stosowang w przypadku aktow przemocy niemajacych znamion przestgpstwa lub czynu
karalnego.



Procedura VI

Postepowanie nauczyciela wobec ucznia, ktory stal si¢ ofiarg czynu karalnego

1. Udzielenie pierwszej pomocy (przedmedycznej), badZ zapewnienie jej udzielenia poprzez
wezwanie lekarza w przypadku kiedy ofiara doznata obrazen.

2. Niezwloczne powiadomienie dyrektora szkoty oraz rodzicéw (opiekunéw prawnych) ucznia.

3. Niezwloczne wezwanie policji w celu profesjonalnego zabezpieczenia sladow przestepstwa,
ustalenia okolicznosci i ewentualnych swiadkow zdarzenia.

Procedura VII

Jezeli zachowania §wiadczace o demoralizacji (naruszanie zasad wspotzycia spotecznego, popetnienie
czynu zabronionego, systematyczne uchylanie si¢ od obowiazku nauki, wtdczegostwo) przejawia
uczen, ktory ukonczyt 18 lat, a nie jest to udziat w dziatalnosci grup przestepczych czy nie popetnienie
przestepstwa, nauczyciel powinien:

1. Przekaza¢ uzyskang informacje wychowawcy klasy,

2. Wychowawca informuje o fakcie pedagoga i dyrektora szkoty (informacje dyrektorowi moze tez
przekaza¢ pedagog), zobowigzuje ucznia (w formie oswiadczenia pisemnego podpisanego takze przez
rodzicow) do zaniechania negatywnego postgpowania. W toku interwencji profilaktycznej mozna
zaproponowa¢ uczniowi skierowanie do specjalistycznej placowki i udzial w programie
terapeutycznym.

3. Wychowawca, po uzgodnieniu z pedagogiem formy dalszego postepowania (zwotanie posiedzenia
zespotu wychowawczego/oddziatowego, rozmowa w obecno$ci dyrektora) wzywa do szkoty rodzicow
(prawnych opiekundw) ucznia i sam lub we wspotpracy z dyrektorem, zespotem, przekazuje im
uzyskang informacje. Przeprowadza lub uczestniczy w rozmowie z uczniem, w ich obecnosci.

4. Dyrektor szkoly pisemnie (lub telefonicznie) powiadamia o zaistniatej sytuacji policjg, jesli:
zachowanie ucznia nie ulega poprawie — w dalszym ciggu tamie zasady uzgodnione w oswiadczeniu,
co grozi poglebieniem demoralizacji, zwlaszcza eskalacjq zagrozenia na terenie szkoty lub wobec
otoczenia.

Wobec ucznia — niezaleznie od powiadomienia policji - moze by¢ wszczete postepowanie
dyscyplinarne, przewidziane w statucie szkoly ze skresleniem z listy uczniow wigcznie.



Procedura V11

Postepowanie w przypadkach zwigzanych z naganng frekwencja

1. Wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem, ktorej celem jest poznanie przyczyny wagarow
oraz uswiadomienie mu konsekwencji absencji (np. o obnizeniu oceny z zachowania lub o nie
klasyfikowaniu do nastepnej klasy), nawigzuje kontakt z rodzicami lub opiekunami ucznia w celu
wypracowania wspolnych strategii wspotpracy w tym zakresie.

2.  Whpisuje do dziennika elektronicznego informacj¢ o wagarach, ktora musi zosta¢ potwierdzona
podpisem rodzicow/ opiekundéw ucznia.

3. Wobec ucznia, ktory bez usprawiedliwienia opuszcza obowigzkowe zajecia edukacyjne stosuje sig:
- po 15 godzinach nieusprawiedliwionych - upomnienie wychowawcy Klasy,

- po 25 godzinach nieusprawiedliwionych - pisemng nagang wychowawcy klasy, z wpisem do
dziennika, ktéra obniza ocen¢ zachowania do oceny poprawne;j.

4. W przypadku braku poprawy - wychowawca kieruje sprawe¢ do pedagoga szkolnego, ktory
wspo6lnie z wychowawca decyduje o postgpowaniu dyscyplinujagcym, o swojej decyzji powiadamiaja
rodzicow / prawnych opiekundow ucznia.

5. Jezeli uczen przekroczy 35 godzin nieusprawiedliwionych w semestrze otrzymuje nagane
dyrektora szkoty oraz nieodpowiednig oceng zachowania; kolejne 10 godzin nieusprawiedliwionych
(45godzin) skutkuje druga nagang dyrektora szkoty oraz obnizeniem oceny zachowania do naganne;.

6. 60 godzin nieusprawiedliwionych - w przypadku ucznia petnoletniego, po wyczerpaniu
dostepnych srodkow dyscyplinujacych ujetych w Statucie, przy dalszej jego nieobecno$ci moze
spowodowac przygotowanie wniosku przez wychowawce/pedagoga o skreslenie z listy uczniow,
(pisemne powiadomienie rodzicow).

7. Skierowanie wniosku o wszczgcie egzekucji administracyjnej do organu egzekucyjnego, ktérym
jest wlasciwa gmina w celu natozenia grzywny je$li nicobecnosci wynosza 50 procent w danym
miesigcu.

8. W uzasadnionych przypadkach lub w sytuacji widocznej poprawy frekwencji uczniowi, ktory
zostat ukarany nagana wychowawcy klasy i nagang dyrektora szkoly, decyzja wigkszosci nauczycieli,
wychowawca klasy moze podnies$¢ o jedng wyzej oceng zachowania.

9. Jesli zachowanie ucznia poprawi si¢ po uzyskaniu nagany wychowawcy i nastgpi znaczny postep
W uczgszczaniu na zajecia szkolne uczen moze stara¢ si¢ o lepsza ocen¢ z zachowania na koniec
semestru lub roku szkolnego.

Procedura I1X

Postgpowanie w przypadku uzywania telefonu komorkowego na lekcjach (lub innego podobnego
urzadzenia multimedialnego)



1. W szkole obowigzuje zakaz uzywania telefonéw komoérkowych/innych urzadzen multimedialnych
na lekcjach.

2. Podczas lekcji wszystkie telefony powinny by¢ schowane, chyba Ze nauczyciel zezwoli na
korzystanie z innych funkcji aparatu podczas zaj¢c, z uwagi na proces dydaktyczny, np. na
matematyce w formie kalkulatora.

3. Stwierdzenie naduzywania telefonu (urzadzenia) na lekcji po raz pierwszy, skutkuje upomnieniem
ucznia i zobowigzaniem go do jego schowania.

4. Powtodrne korzystanie (na tej samej lekcji) z aparatu/urzadzenia przez ucznia i zwrdcenie mu uwagi
przez nauczyciela skutkuje poleceniem oddania go do depozytu - zdeponowanie aparatu (urzadzenia)
w kasie pancernej w gabinecie dyrektora. Nauczyciel jest zobowigzany do poinformowania ucznia o
zasadach odzyskania telefonu.

5. Uczen moze odzyskac zatrzymany aparat tylko w obecnosci swoich rodzicéw lub oséb
sprawujacych nad nim opieke, po uprzednim wyjasnieniu przyczyn swojego postgpowania
i stownym zobowigzaniu si¢ do przestrzegania procedury w tym zakresie.

6. Uczen po kolejnym fakcie uzycia i zdeponowania telefonu, podpisuje w obecnosci rodzica
o$wiadczenie (na zasadach ogodlnych), zobowigzujace do przestrzegania zakazu. Otrzymuje
rownoczesnie nagane dyrektora.

7. W wyjatkowych sytuacjach uczen moze skorzysta¢ z telefonu pod warunkiem, ze na poczatku
lekeji zglosit nauczycielowi, iz oczekuje na wazng wiadomo$¢ w sprawie osobistej.

8. W szczegodlnych przypadkach, po wyjasnieniu zaistniatej sytuacji, dyrektor szkoty lub
upowazniona przez niego osoba (np. wicedyrektor) moze odstgpi¢ od zastosowania wyzej opisanej
procedury.

Procedura X

Postepowanie w przypadkach zgtaszania przez uczniow problemoéw zdrowotnych

1. Nauczyciel prowadzacy zajecia lub nauczyciel dyzurujacy dokonuje wstepnej oceny sytuacji,
zapewnia uczniowi opieke i udziela pierwszej pomocy, a w razie potrzeby informuje sekretariat szkoty
poprzez wyznaczonego ucznia o koniecznosci wezwania pielegniarki szkolnej.

2. Pielggniarka okresla stan zdrowia ucznia i w razie koniecznosci informuje rodzicow/ opiekunow
prawnych dziecka oraz ustala dalsza opieke nad dzieckiem.

3. W przypadku nieobecnosci pielegniarki nauczyciel powiadamia o zaistniatej sytuacji sekretariat
szkoty (dyrektora szkoly) poprzez wyznaczonego ucznia. Osoba odbierajgca informacj¢ powiadamia
rodzicéw/prawnych opiekundéw i ustala sposdb odebrania dziecka ze szkoty.

4. Do momentu odebrania przez rodzicow/ opiekunow prawnych lub przyjazdu pogotowia uczen
pozostaje pod opieka nauczyciela lub innej osoby wyznaczonej przez dyrektora szkoty.

5. W przypadku, gdy istnieje obawa, ze zagrozone jest zdrowie i zycie dziecka nauczyciel wzywa
pogotowie ratunkowe, zawiadamia dyrektora szkoly, rodzicow/ opiekundéw prawnych ucznia.
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Procedura nr XI

Konieczno$¢ przestuchania lub zatrzymania ucznia na terenie szkoty

- Policja ma prawo zada¢ od nauczycieli niezbednej pomocy i wsparcia w zakresie obowigzujacych
przepisow prawa, np. udostepnienia danych o osobie podejrzane;.

- Policjant wchodzac na teren szkoty, ma obowiazek: przedstawi¢ powod swojej wizyty, okazac
legitymacje stuzbowa, poinformowac 0 przyczynie zatrzymania ucznia.

- W celu sporzadzenia wlasnej dokumentacji szkota ma prawo w kazdej sytuacji interwencji policji na
terenie szkoty dokona¢ zapisu danych interweniujacych funkcjonariuszy (dane osobowe policjanta,
numer legitymacji stuzbowej).

1. Z chwilg wejscia do szkoty funkcjonariusze Policji Kierowani sg do sekretariatu szkoty.

2. Sekretariat informuje dyrektora/ wicedyrektora/ pedagoga (lub osobe upowazniong przez nich na
czas naglej nieobecnosci).

3. Policjanci legitymuja, si¢ okazujac legitymacje stuzbowa w sposob umozliwiajacy spisanie ich
danych personalnych przez osobe, ktorej dalsze dziatania wyznaczyt dyrektor.

4. Funkcjonariusze majg prawo zasi¢gng¢ informacji na temat ucznia, rodzica itp. w zakresie
obowigzujacych przepiséw prawa na podst. art. 15.1 pkt. 6 i 7 Ustawy o Policji- w razie watpliwosci
nalezy bezwzglednie poinformowac o tym dyrektora szkoty.

5. Bez obecnosci 0s6b upowaznionych sekretariat szkoty, ani zaden inny pracownik, nie moze
przekazywa¢ ww. danych (ani w formie telefonicznej ani pisemnej).

6. Zatrzymanie ucznia przez policj¢ na terenie szkotly jest mozliwe, gdy istnieje uzasadnione
przypuszczenie, ze uczen popetnit czyn karalny lub przestepstwo. Policja moze zabra¢ ucznia
ze szkoty, gdy:

e przeciwko uczniowi toczy si¢ postepowanie karne, a sad lub prokurator zarzadzili
przymusowe doprowadzenie ucznia,

e uczen jest §wiadkiem w procesie karnym, a organ prowadzacy postepowanie (policja,
sad, prokurator) zarzadzil przymusowe doprowadzenie ucznia,

e uczen stwarza w sposob oczywisty bezposrednie zagrozenie dla zycia i zdrowia
ludzkiego, a takze dla mienia,

e uczen po uzyciu srodkow odurzajacych swoim zachowaniem stwarza zagrozenie lub
znajduje si¢ w okoliczno$ciach zagrazajacych jego zyciu lub zdrowiu innych osob.

7. Przestuchanie ucznia na terenie szkoty jest dopuszczalne, z tym ze:
o jezeli uczen nie ukonczyt 17 lat, a jest podejrzany o popetnienie czynu karalnego,

przestuchanie powinno odbywaé si¢ w obecnosci rodzicéw, a jesli jest to niemozliwe
— w obecnosci innej dorostej osoby: nauczyciela, psychologa, pedagoga;

11



e w charakterze $wiadka mozna przestucha¢ kazdego maloletniego, bez wzgledu na
wiek. Podczas takiej czynnosci nie jest konieczny udzial rodzicow.

e o fakcie przeprowadzenia przestuchania nalezy poinformowa¢ kazdorazowo rodzica/opiekuna
prawnego w trakcie lub bezposrednio po przestuchaniu.

8. Na terenie szkoty policja moze dokona¢ przeszukania w celu:

o wykrycia lub zatrzymania albo przymusowego doprowadzenia osoby podejrzanej,
e znalezienia rzeczy mogacych stanowi¢ dowod w sprawie lub podlegajacych zajeciu w
postepowaniu karnym.

- O zamierzonym przeszukaniu pomieszczen nalezacych do szkotly policjant musi
powiadomi¢ dyrektora lub jego zastepce, lub organ nadrzgdny oraz dopusci¢ ich do udziatu
w tej czynnosci.

- Przeszukanie powinno by¢ dokonane zgodnie z celem tej czynnosci, z zachowaniem umiaru
1 poszanowania godnos$ci 0sob, ktorych ta czynno$¢ dotyczy, oraz bez wyrzadzania
niepotrzebnych szkdd i dolegliwosci.

9. Uzyskiwanie danych osobowych przez policjg:

- Policja moze pobieraé, uzyskiwac, gromadzi¢, przetwarza¢ i wykorzystywac¢ w celu realizacji zadan
ustawowych informacje, w tym dane osobowe, m.in. o nastepujacych osobach (takze bez ich wiedzy i

zgody):

e osobach podejrzanych o popelnienie przestepstw Sciganych z oskarzenia publicznego,

e nieletnich dopuszczajacych si¢ czyndw zabronionych przez ustawe jako przestepstwa Scigane
z oskarzenia publicznego,

e osobach o nieustalonej tozsamosci lub usitujacych ukry¢ swoja tozsamose,

e 0sobach poszukiwanych,

e 0sobach zaginionych.

10. W razie konieczno$ci zatrzymania ucznia i doprowadzenia do Jednostki Policji:

e osoba upowazniona kontaktuje si¢ rodzicami/opiekunami prawnymi, zawiadamiajac ich
0 zaistnieniu faktu oraz ustala, w przypadku ucznia do 17 roku zycia, czy moga by¢ obecni
przy przestuchaniu (przy czym czas zwtoki musi zosta¢ zaakceptowany przez funkcjonariuszy
Policji):

e wprzypadku niemoznosci dotarcia w czasie akceptowanym przez policjanta lub braku
mozliwosci szybkiego kontaktu, obligatoryjnie z uczniem udaje si¢ jedna z 0s6b
upowaznionych (przy czym inna osoba upowazniona w dalszym ciggu probuje nawigzac
kontakt z rodzicami/opiekunami).

Procedura nr XII

Kradziez na terenie szkotly
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1.Po zgloszeniu kradziezy nalezy natychmiast ustali¢ okoliczno$ci zaj$cia, tj.: czas, miejsce,
szacowana strata, osoba poszkodowana.

2. Zabezpieczy¢ miejsca zdarzenia:
a) w Kklasie:

- pozostawienie uczniéw w klasie i natychmiastowe zawiadomienie w kolejnosci: pedagoga,
wicedyrektora/dyrektora szkoty,

b) na korytarzu:

- jak najszybsze odizolowanie potencjalnych sprawcow (pokoj pedagogow, gabinet wicedyrektora
lub dyrektora,

- zabezpieczenie ofiary kradziezy i1 zapewnienie jej opieki,

- natychmiastowe zawiadomienie w kolejnosci: pedagoga, wicedyrektora/dyrektora szkoty.

3. Nauczyciel podejmuje dziatania zmierzajace do zwrotu skradzionego mienia poszkodowanemu, z
wylaczeniem przeszukania domniemanego sprawcy. Kontroli i przeszukan dokonujg jedynie
funkcjonariusze policji, chyba ze podejrzany dobrowolnie zechce okazaé zawartos¢ kieszeni (dotyczy
to takze osob, ktore z jakich§ waznych powodow beda zmuszone do opuszczenia klasy przed
przyjazdem policji).

4. Nauczyciel, ktory podjat wstepna interwencje, przekazuje informacj¢ o zdarzeniu wychowawcy
klasy poszkodowanego i sprawcy/ pedagogowi. Sporzadza notatke.

5.Wychowawca lub pedagog, jezeli istnieje taka koniecznos$¢, kontynuujg wyjasnianie okoliczno$ci
zdarzenia.

6. Wychowawca, pedagog lub dyrektor przeprowadzaja rozmowe ze sprawca zdarzenia oraz jego
rodzicami/ opiekunami prawnymi. Rozmowa obejmuje informacje o ustalonych okolicznosciach
zdarzenia, ustalenie formy i terminu zwrotu skradzionego mienia i sposob ukarania sprawcy.

7. Wychowawca, pedagog lub dyrektor przeprowadza rozmowe z poszkodowanym i jego rodzicami/
opiekunami prawnymi przekazujac ustalenia podje¢te podczas spotkania ze sprawcg i jego rodzicami/
opiekunami prawnymi.

8. W uzasadnionym przypadku pedagog i wychowawca w porozumieniu z dyrektorem szkoty
podejmuja decyzje o zawiadomieniu policji. O tym fakcie informujg rodzicow/prawnych opiekunéow
poszkodowanego i sprawcy.
Postanowienia dodatkowe
e Szkota nie odpowiada za przedmioty wartosciowe, nie zwigzane z procesem dydaktyczno
- wychowawczo - opiekunczym /np. telefony komoérkowe, bizuterie, itp.

e Na lekcji wychowania fizycznego rzeczy pozostawione sg w szatni i zamykane na klucz,
a uczniowie nie majg prawa podczas lekcji wchodzié do szatni.

Procedura nr XI11

Postepowanie wobec ucznia, ktory zachowuje si¢ nagannie na lekcji (np. przeszkadza, uzywa
wulgaryzmow, przezywa innych itp.)
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1. Nauczyciel prowadzacy zajecia upomina slownie ucznia, przeprowadza z nim rozmoweg, a w
przypadku braku reakcji, informuje o zachowaniu rodzicoéw/opiekunéw prawnych ucznia osobiscie lub
wpisujac odpowiednig notatke do dziennika. Na kolejnej lekcji kontroluje fakt zapoznania si¢ rodzica
z notatka.

2. Informuje o nagannym zachowaniu wychowawce klasy, ktory przeprowadza rozmowe z uczniem,
nawigzuje kontakt z rodzicami/ opiekunami prawnymi.

Wychowawca moze udzieli¢ nastepujacych kar:

- upomnienie wychowawcy klasy,

- nagana wychowawcy.

3. W przypadku braku poprawy zachowania oddaje si¢ ucznia pod opieke pedagoga szkolnego, ktory
przeprowadza rozmowe z uczniem, zobowiazuje go do kulturalnego zachowania. Pedagog nawigzuje
kontakt z rodzicami/opiekunami prawnymi, proponuje wypracowanie wspolnych strategii wspotpracy
w zakresie dalszego postepowania ucznia:

- po rozpoznaniu probleméw nastepuje propozycja skierowania ucznia do instytucji zajmujacej

si¢ sprawami rodziny,

- pedagog systematycznie monitoruje dalsze efekty wypracowanej strategii.

4. W przypadku braku poprawy zachowania, w szczegolnych przypadkach dziatania prowadzone sg
przez zespot w sktadzie: dyrektor/wicedyrektor szkoty, pedagog, wychowaweca klasy, rzecznik praw
ucznia W obecnosci ucznia, rodzicow/prawnych opiekunow, ktorzy wspdlnie wypracowuja strategie
dalszego postepowania. Efektem dziatania bedzie podpisanie kontraktu zawierajacego zasady
zachowania, ktorych uczen ma przestrzega¢ oraz konsekwencje w przypadku ich niedopeinienia
(stosujemy hierarchie, stopniowanie konsekwencji oraz wspolprace w dzialaniach z instytucjami
pomocowymi). Rodzice i uczeh otrzymujg informacje o mozliwosci pomocy ze strony pedagoga
szkolnego oraz innych instytucji na terenie §rodowiska lokalnego.

5. Dyrektor lub wicedyrektor szkoty moze podja¢ nastgpujace konsekwencje/kary w stosunku do
ucznia:

- upomnienie dyrektora szkoty,

- nagana dyrektora szkoty,

- ostrzezenie przed wydaleniem ze szkoty.

Podjecie kar na mocy uchwaty rady pedagogiczne;:

- skreslenie z listy pelnoletniego ucznia - decyzja dyrektora szkoty po zasiegnieciu opinii samorzadu
uczniowskiego.

6. Systematyczne monitorowanie zachowania ucznia w szkole przez rozmowy z wychowawca klasy
i pedagogiem szkolnym. Zaproszenie do wspotpracy rodzicow/prawnych opiekundow, kuratora,
asystenta rodziny itp.
Procedura nr XIV
Postgpowanie wobec ucznia, ktory zachowuje si¢ agresywnie wobec nauczyciela czy innych
pracownikow szkoly
1. Nauczyciel/ pracownik szkoty/ inna osoba informuje o zdarzeniu pedagoga lub dyrektora szkoty.

2. Pedagog lub dyrektor ustala przebieg zajscia i $wiadkow zdarzenia. Sporzadza notatke stuzbowa.

3. Pedagog wzywa do szkoty rodzicow/opiekundéw prawnych ucznia, informuje o zdarzeniu i dalszym
postgpowaniu wobec ucznia.
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4. W wuzasadnionych przypadkach pedagog lub dyrektor wnioskuje o zwolanie zespotu
wychowawczego, ktory ustali dalszg strategie dziatan.

5. Zawiadomienie policji odbywa si¢ na wniosek poszkodowanego.

6. W sytuacji wyjatkowej (zagrozenia zycia, nieobecnosci dyrektora, = w godzinach zajeé
popotudniowych w szkole) nauczyciel/pracownik szkoty zawiadamia niezwlocznie o zdarzeniu
policje.

Procedura nr XV

Postgpowanie wobec ucznia, ktory niszczy mienie szkoty

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty bedacy swiadkiem zdarzenia podejmuje interwencj¢ majaca
na celu powstrzymanie dalszych dziatan sprawcow, a nastgpnie powiadamia wychowawce, pedagoga
lub dyrektora szkoty.

2. W przypadku braku ustalenia sprawcy, osoba stwierdzajgca uszkodzenie mienia ustala podstawowe
okolicznosci zdarzenia, a nastepnie informuje dyrektora/wicedyrektora skzoty lub pedagoga.

3. Wychowawca, a w przypadku jego nicobecnosci pedagog, wicedyrektor lub dyrektor szkoty
przeprowadza rozmowe dyscyplinujgca ze sprawca zdarzenia, ustala sposob jego ukarania i sporzadza
notatke shuzbowa.

4. Wychowawca lub pedagog informuje o zdarzeniu rodzicow/opiekunow prawnych sprawcy i
przekazuje sprawe dyrektorowi, ktory ustala sposob i termin naprawienia szkody.

5. W przypadku stwierdzenia duzej szkody dyrektor szkoty podejmuje decyzje o zawiadomieniu
policji.

Procedura nr XVI

Postepowanie wobec ucznia, ktory posiada narzedzia przedmioty i substancje niebezpieczne.

Niebezpieczne narzedzia, przedmioty i substancje:

Za przedmioty niebezpieczne uwaza sie: scyzoryki i noze, duze metalowe sygnety, tancuchy, szpikulce,
kije, lasery, gaz, straszaki broni, patki gumowe lub plastikowe oraz inne niebezpieczne przedmioty,
substancje chemiczne {latwopalne, wybuchowe i Zrgce, narkotyki, alkohol, nikotyne, leki
psychotropowe, tzw. ,,dopalacze”.

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoly, ktory jest Swiadkiem posiadania przez ucznia
niedozwolonego narzedzia lub substancji, naklania go do oddania niebezpiecznego przedmiotu i
podejmuje dziatanie zmierzajace do jego zabezpieczenia (zachowujac srodki ostroznosci deponuje w
sekretariacie, gabinecie pedagoga lub zabezpiecza pomieszczenie, w ktorym znajduje sie przedmiot
przed dostepem innych uczniow).
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2. Jezeli uczen nie chce odda¢ przedmiotu lub substancji nauczyciel interweniujacy natychmiast
powiadamia wychowawce, pedagoga, a w uzasadnionych sytuacjach dyrektora szkoty.

3. Wychowawca badz pedagog odbiera niebezpieczny przedmiot, przeprowadza rozmowe z uczniem
wyjasniajac przyczyny przyniesienia tego przedmiotu, pouczajac o grozacym niebezpieczenstwie oraz
informujac o sposobie ukarania.

4. Wychowawca lub pedagog informuje o zdarzeniu rodzicow/ opiekundéw prawnych ucznia, wzywa
ich do szkoty i jezeli jest to prawnie mozliwe, oddaje przedmiot oraz sporzadza notatke w
dokumentacji pedagoga szkoty.

5. W przypadku, gdy istnieje uzasadnione podejrzenie, ze jest to narkotyk, substancja lub przedmiot
zagrazajacy zdrowiu i zyciu dyrektor szkoty, pedagog lub interweniujacy nauczyciel wzywa policje.

W przypadku znalezienia na terenie szkoly broni, materiatow wybuchowych, innych
niebezpiecznych  substancji  lub  przedmiotow, nalezy zapewni¢ — bezpieczenstwo
przebywajgcym na terenie szkoly osobom, uniemoZzZliwi¢ dostep osob postronnych do tych
przedmiotow i wezwac policje.

Procedura nr XVII

Wypadek podczas zaj¢¢ szkolnych, zajec
pozalekcyjnych oraz podczas przerw $rodlekcyjnych

Wypadek ucznia — nagle zdarzenie powodujace uraz, wywotane przyczyng zewngtrzng, ktore
nastapilo w czasie pozostawania ucznia pod opieka szkoly: na terenie szkoty lub poza terenem szkoty
(wycieczki, wyjécia pod opieka nauczycieli itp.).

1. Nauczyciel bedacy swiadkiem wypadku niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, udziela
pierwszej pomocy, wzywa pielegniarke szkolng, a w razie zagrozenia zdrowia i zycia wzywa
pogotowie ratunkowe.

2. Nauczyciel lub pielegniarka szkolna o wypadku niezwtocznie powiadamia rodzicéw/ opiekunow
prawnych ucznia, a w przypadku cigzkiego wypadku rowniez dyrektora szkoty.

3. Nauczyciel informuje o okolicznosciach wypadku osobe uprawniona, ktora sporzadza protokot
wypadku.

4. Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawno$ciag techniczng pomieszczenia lub urzadzen,
miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone i wyprowadza pozostatych uczniéw z pomieszczenia.
Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zespot

powypadkowy.

5. O kazdym wypadku cigzkim dyrektor szkoty zawiadamia niezwlocznie organ prowadzacy i
wspoOlpracujacego ze szkota pracownika stuzby BHP.

6. O wypadku $miertelnym, cigzkim i zbiorowym dyrektor szkoty zawiadamia niezwlocznie
prokuratora, policje i kuratora o§wiaty.

7. O wypadku, do ktorego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor szkoty zawiadamia niezwlocznie
panstwowego inspektora sanitarnego.
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8. Jezeli wypadek zdarzyt si¢ w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem szkoly,
wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i za nie odpowiada.

Procedura nr XVIII

Postepowanie wobec ofiar i sprawcoOw cyberprzemocy

1. Nauczyciel, ktoremu zgloszony zostat przypadek cyberprzemocy, informuje o zdarzeniu
wychowawce, a ten pedagoga.

2. Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem lub dyrektorem przeprowadza rozmowg z ofiara
cyberprzemocy, udziela jej wsparcia i porady, ustala okolicznosci zdarzenia iewentualnych
swiadkow.

3. Wychowawca, pedagog i dyrektor przy udziale nauczyciela informatyki zabezpieczaja dowody i
jezeli to mozliwe, ustalaja tozsamo$¢ sprawcy cyberprzemocy.

4. Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem informuje o zdarzeniu rodzicow/ opiekunow
prawnych poszkodowanego i sprawcy ( jezeli jest znany i nieletni).

5. Jezeli sprawca cyberprzemocy jest uczniem szkoly, wychowawca postepuje zgodnie z zasadami
zawartymi w statucie szkoty.

6. W innych przypadkach pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoty zawiadamia policje.
Sporzadza notatke przechowywang w dokumentacji pedagoga i dyrektora szkoty.

7. Wychowawca i pedagog monitorujg sytuacje ucznia (ofiary), sprawdzajac, czy nie sg wobec niego
podejmowane dziatania przemocowe badz odwetowe ze strony sprawcy.

Procedura nr X1X

Postgpowanie na wypadek pozaru lub innego zagrozenia

Instrukcja alarmowa i ewakuacji na wypadek pozaru lub innego zagrozenia.

Za stan bezpieczenstwa pozarowego w obiekcie szkoty, odpowiada dyrektor szkoty. Zapewniajac
jego ochrong przeciwpozarowa, obowigzany jest w szczegolnosci do:

— przestrzegania przeciwpozarowych wymagan budowlanych, instalacyjnych i
technologicznych,

— wyposazenia budynku, obiektu lub terenu w sprzgt pozarniczy i ratowniczy oraz $rodki
gasnicze zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

— zapewnienia osobom przebywajacym w budynku, obiekcie lub terenie bezpieczenstwa i
mozliwos¢ ewakuacji (otwarte lub przygotowane do natychmiastowego otwarcia oraz
widoczne w dymie oznakowane wyjs$cia ewakuacyjne, kierunki ewakuacji),

— przygotowania budynku, obiekt lub teren do prowadzenia akcji ratowniczej,
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— ustalenia sposobu postgpowania na wypadek pozaru, kleski zywiotowej lub innego
miejscowego zagrozenia,
— przygotowania instrukcji bezpieczenstwa pozarowego.

Instrukcja bezpieczenstwa pozarowego powinna okreslac:
— potencjalne zroédta powstania pozaru i drogi jego rozprzestrzeniania, zasady zapobiegania
powstawania pozaru,
— zasady zabezpieczenia prac niebezpiecznych pozarowo,
— zasady zabezpieczenia obiektu w podrgczny sprzet gasniczy,
— zasady postepowania na wypadek powstania pozaru,

— zasady prowadzenia ewakuacji,
— zasady prowadzenia szkolenia pracownikéw w zakresie ochrony przeciwpozarowe;j.

Do zapoznania si¢ z instrukcjg i przestrzegania jej ustalen zobowiazani sg wszyscy pracownicy, takze
pracownicy obcych firm wykonujgcych jakiekolwiek prace na terenie szkoty.

Postepowanie na wypadek pozaru lub innego zagrozenia

W budynku gtéwnym szkoty znajduje si¢ 6 wyjs$¢ ewakuacyjnych:
E 1 - wyjscie gtdéwne (od strony parkingu)
E 2 - wyjscie gldéwne (od strony narzgdziowni)
E 3 - wyj$cie na faczniku
E 4 - wyscie przy sali gimnastycznej
E 5 - wyj$cie na sali gimnastycznej
E 6 - wyjscie z sali 02 (sala lesna)

Ewakuacja uczniow:

Po ogloszeniu ewakuacji nalezy zachowa¢ spokéj oraz wykonaé nastgpujace czynnosSci:

1. zamkna¢ okna (osoby znajdujace si¢ najblizej nich)
2. zabra¢ swoje rzeczy
3. uformowac kolumne i po sygnale nauczyciela uda¢ si¢ na miejsce zbiorki (boisko szkolne) przez

wyznaczone wyjscie ewakuacyjne (nauczyciel idzie na koncu kolumny)

4, nauczyciel zamyka drzwi (nie na klucz) zostawiajac w nich klucz od zewnatrz

5. po przybyciu na miejsce zbiorki nauczyciel sprawdza obecno$¢, nastepnie przekazuje dane przez
wyznaczonego ucznia osobie kierujgcej akcja.

PRZYDZIAL POMIESZCZEN DO WYJSC EWAKUACYJNYCH:

E 1-sale2,7, 7A, 110, 107 pokdj nauczycielski, gab. dyrektora
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E 2 - sale 8,106, harcowka, gab. dyrektora, gab. kadrowej, sekretariat, gab. dyrektora ( na miejsce zbiodrki udac sig
chodnikiem biegnacym przy budynku)

E 3-sale 101,102, 01, ksiggowo$¢, gab. pedagoga
E 4 - sale 12,13, antresola (silownia), gab. pielegniarki, szatnie
E 5 - sala gimnastyczna
E 6 - sala 02 (lesna)
Postgpowanie w czasie zagrozen:
A/ W budynku gtéwnym szkoty

1. Kazdy, kto zauwazy pozar lub uzyska informacje o pozarze czy innym zagrozeniu, obowigzany jest
zachowac¢ spokoj i nie dopuszczajac do paniki natychmiast zawiadomi¢ dyrektora szkoty.

2. Po powiadomieniu dyrektora nalezy natychmiast przystapi¢ do akcji ratowniczo-gasniczej przy pomocy
podrecznego sprzetu gasniczego oraz hydrantéw znajdujacych si¢ w budynku.

3. Po ocenie sytuacji Dyrektor zarzadza ewakuacje i nakazuje wezwac straz pozarna.
4, Konserwator wylacza gtdéwny wylacznik pradu,
wozna szeroko otwiera drzwi ewakuacyjne,
sekretarka zawiadamia Straz Pozarng podajac informacje:
e gdzie si¢ pali-doktadny adres, numer budynku i jego nazwe,
® co si¢ pali,
e czy istnieje zagrozenie zycia ludzkiego,
® czy w rejonie objetym pozarem lub w bezposrednim jego sgsiedztwie znajdujg si¢ materialy tatwopalne,
® nalezy poda¢ swoje dane osobowe i numer telefonu, z ktérego dzwonimy.
W razie potrzeby (wypadek lub awaria) zaalarmowac:
a) Pogotowie Ratunkowe- 999
b) Policj¢-997
¢) Pogotowie Gazowe-992
lub pod nr 112

5. Po zawiadomieniu strazy kierujacy wyznacza osobe, ktora bedzie oczekiwala przy wjezdzie na teren poses;ji i
kieruje stuzby we wlasciwe miejsce.

6. Sygnatami do rozpoczecia ewakuacji ustalonymi w szkole sa:

o 3 krotkie dzwonki
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e w przypadku braku pradu: dzwonek reczny + zapowiedz gltosowa: ,,Uwaga! Uwaga! Przystapi¢ do ewakuacji!”

7. Po uslyszeniu sygnatlu nauczyciele przerywaja zajecia, formuja kolumny i w szyku zwartym poruszajac sie
prawa strona drogami ewakuacyjnymi (nauczyciel idzie na koncu kolumny) opuszczajg budynek szkolny.

8. Po wyprowadzeniu uczniowie ustawiajg si¢ w wyznaczonym miejscu na boisku szkolnym i tam nauczyciel
sprawdza obecnos¢ zgodnie z dziennikiem.

9. Po sprawdzeniu obecnosci nauczyciel poprzez wyznaczonego ucznia sktada meldunek kierujacemu akcjg o
ilo§ci wyprowadzonych ucznidéw.

10. W przypadku odcigcia drog ruchu dla pojedynczych oséb lub grup, nalezy niezwlocznie dostepnymi
srodkami, przy pomocy 0sob znajdujacych si¢ na zewnatrz odcictej strefy, powiadomi¢ kierownika akcji
ewakuacyjnej. Ludzi odcietych od drog wyjscia, a znajdujacych sie w strefie zagrozenia, nalezy zebra¢ w
pomieszczeniu najbardziej oddalonym od Zrédta ognia.

11. W przypadku bezposredniego zagrozenia zycia tych ludzi przed przybyciem jednostek ratowniczych, podjaé
probe ich ewakuacji przez okna, np. przy pomocy drabin.

12. Po przybyciu Jednostki Ratowniczo-Gasniczej, kierujacy akcja pracownik zdaje doktadny meldunek z
dotychczasowego przebiegu dziatan i podporzadkowuje si¢ nowemu dowddcy akcji ratownicze;j.

13. Przybycie jednostki nie zwalnia personelu od dalszej pracy w zakresie zwalczania pozaru oraz ewakuacji
ludzi i mienia, chyba ,ze dowoddca akcji ratowniczej postanowi inacze;j.

14. Po zakonczeniu ewakuacji 0sob przystapi¢ do ewakuacji mienia, poczawszy od pomieszczen zagrozonych
pozarem, w nastepujacej kolejnosci:

dokumentacja szkoty,
P sprzet elektroniczny, w tym komputery,
» pomoce dydaktyczne o znacznej wartosci,
» ksiegozbior,
P pozostate wyposazenie i sprzgt szkolny.
B/ W sali gimnastycznej
Ogtaszanie sygnatu alarmowego:
* 3 krotne uzycie gwizdka + zapowiedz glosowa: ,,Uwaga! Uwaga! Przystapi¢ do ewakuacji!”

1. Otworzy¢ drzwi sali gimnastycznej i pomieszczen szatni, powiadamiajgc o charakterze zagrozenia i
koniecznosci ewakuacji-apelowac¢ o zachowanie spokoju.

2. Okresli¢ kolejnos¢ ewakuacji w zaleznosci od miejsca powstania pozaru, przy zachowaniu zasady:

- w przypadku pozaru na antresoli w pierwszej kolejnosci nalezy ewakuowac osoby tam si¢ znajdujgce, a nastepnie z
pomieszczen sali gimnastycznej i pozostatych,

- w przypadku pozaru na parterze, ewakuacje osob nalezy rozpocza¢ od pomieszczen, w ktorych powstat pozar.
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3. W dalszych dziataniach ewakuacyjnych stosowac si¢ do zasad ustalonych dla ewakuacji z budynku szkoty.
C/ W architekturze krajobrazu i ,,zielonych warsztatach”

Oglaszanie sygnatlu alarmowego:
« trzykrotna zapowiedz gtosowa: ,,Uwaga! Uwaga! Przystapi¢ do ewakuacji!”

1. Otworzy¢ drzwi do sal lekcyjnych powiadamiajac o charakterze zagrozenia i koniecznos$ci ewakuacji-
apelowac o zachowanie spokoju.

2. Po ustyszeniu zapowiedzi ewakuacji, nauczyciele przerywaja zajecia, formujg kolumny i w szyku zwartym,
opuszczaja pomieszczenia udajgc si¢ na boisko szkolne.

D/ W budynku ,,lesnym”

Oglaszanie sygnatlu alarmowego: e 3 krotkie dzwonki; e w przypadku braku pradu: dzwonek rgczny +

zapowiedz glosowa: ,,Uwaga! Uwaga! Przystapi¢ do ewakuacji!”
1. Po ustyszeniu sygnatlu nauczyciele przerywaja zajgcia, formuja kolumny i w szyku zwartym poruszajac sie
prawa strong drogami ewakuacyjnymi, opuszczaja budynek szkolny.

2. Po wyprowadzeniu uczniowie ustawiajg si¢ w wyznaczonym miejscu na boisku szkolnym i tam nauczyciel
sprawdza obecnos$¢ zgodnie z dziennikiem.

Procedura nr XX

Postepowanie w czasie zagrozenia terrorystycznego.

Wspélne zasady postepowania w przypadku ataku terrorystycznego w placowkach oswiatowych
na terenie powiatu glogowskiego:

1. Sygnal alarmowy — co najmniej 5 jednosekundowych sygnatow dzwigckowych
(hasto stowne: ,,...” — dostepne, znane, tylko pracownikom placowek oswiatowych).

2. Sygnal uruchamia 1 policjc powiadamia kazdy dorosty pracownik szkoty,

ktory widzi zagrozenie.

Nauczyciele dyzurujgcy powinni mie¢ klucze od jednej sali na danym pigtrze.

W miar¢ mozliwosci nalezy odcig¢ natychmiast gaz i prad.

Instrukcja zachowania wg szczegotowych procedur opracowanych dla danej szkoty.

Odwotanie alarmu tylko przez stuzby mundurowe i osobiscie przez dyrektora/wicedyrektora

szkoty.

©o ok ow

Informacja dotyczaca zachowania ( umieszczona w widocznym miejscu w klasach):

Kiedy styszysz co najmniej 5 krotkich sygnatow dzwigkowych:
- wykonuj polecenia nauczyciela,
- zachowaj cisze i spokdj,
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- zamknij drzwi na klucz (zostaw klucz w zamku),

- zabarykaduj drzwi, wylgcz o$wietlenie, zaston okna,
- wycisz telefon i inne urzadzenia elektroniczne,

- potoz si¢ na podtodze w bezpiecznym miejscu,

- czekaj na pomaoc,

- stosyj sie do polecen policji.

Zasady opracowat zespét koordynatoréw wg zatozen zgodnych z ,Ramowg koncepcjg dot. zasad postepowania
w przypadku zdarzen o charakterze terrorystycznym”
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