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Wstęp – cele, warunki wdrażania procedur  

 PROCEDURY MAJĄ NA CELU ZINTENSYFIKOWANIE I UPORZĄDKOWANIE DZIAŁAŃ 

WYCHOWAWCZYCH I ZAPOBIEGAWCZYCH WŚRÓD DZIECI I MŁODZIEŻY 

W SYTUACJACH ZAGROŻENIA PRZESTĘPCZOŚCIĄ I DEMORALIZACJĄ, 

W SZCZEGÓLNOŚCI NARKOMANIĄ, ALKOHOLIZMEM I PROSTYTUCJĄ 

W myśl tego dokumentu szkoła podejmuje działania interwencyjne, w tym polegające na 

powiadomieniu rodziców, sądu rodzinnego, właściwego organu gminy, policji w sytuacjach 

kryzysowych - jako materiały dowodowe może być wykorzystywany zapis z monitoringu wizyjnego   

W celu określenia warunków zapewniających uczniom bezpieczeństwo w szkole postanowiono, 

że: 

1. W każdym przypadku, rozwiązywania problemów związanych z naruszeniem przez ucznia    

obowiązujących w szkole zasad, konieczna jest ścisła współpraca przedstawicieli szkoły   z rodzicami 

ucznia. 

a) Rodzice ucznia są bezzwłocznie zawiadamiani o każdym przypadku naruszenia przez niego 

obowiązujących w szkole zasad związanych z bezpieczeństwem 

b) W celu rozwiązywania zaistniałego problemu wychowawca w porozumieniu z pedagogiem: 

• ustala jak najbliższy termin spotkań z uczniem i jego rodzicami, 

• prowadzi rozmowę interwencyjną z uczniem, 

• prowadzi rozmowę z rodzicami, w czasie której wspólnie ustalają dalsze działania wobec 

dziecka, zasady współpracy między rodzicami a szkołą, oraz (ewentualnie) możliwość 

uzyskania pomocy specjalistycznej, 

• uczeń w obecności rodziców podpisuje kontrakt, w którym zobowiązuje się do przestrzegania 

określonych w kontrakcie reguł zachowania, 

• nadzór nad wypełnieniem kontraktu przez ucznia sprawują rodzice i przedstawiciel szkoły.  

c) Uczniowie potrzebujący pomocy specjalistycznej są kierowani do odpowiedniej poradni/placówki, 

d) Brak współpracy ze strony rodziców oraz dalsze lekceważenie przez ucznia obowiązujących w 

szkole zasad powodują konieczność podjęcia innych działań przewidzianych prawem: 

• zastosowanie określonych w statucie szkoły konsekwencji dyscyplinarnych, łącznie 

z możliwością przeniesienia ucznia do innej szkoły lub skreśleniem z listy uczniów, 

• zgłoszenie sprawy do sądu rodzinnego. 

2. W przypadku zagrożenia zdrowia ucznia szkoła zapewnia mu niezbędną opiekę medyczną (np. 

wzywane jest pogotowie). 

3. Policja jest wzywana w przypadku: 

a) gdy zachowania ucznia zagrażają bezpieczeństwu innych osób lub jemu osobiście, 

b) znalezienia na terenie szkoły nielegalnych substancji psychoaktywnych, 



2 
 

c) gdy istnieje podejrzenie, że uczeń może posiadać nielegalne substancje psychoaktywne, 

d) kradzieży lub innych wykroczeń. 

4. W klasie ucznia lub uczniów, którzy dopuścili się złamania obowiązujących w szkole zasad, są 

prowadzone dodatkowe zajęcia profilaktyczne. 

Metody współpracy szkoły z policją: 

• W ramach długotrwałej pracy profilaktyczno- wychowawczej szkoła i policja utrzymują stałą, 

bieżącą współpracę w zakresie profilaktyki zagrożeń.  

 

• Koordynatorami współpracy powinni być: pedagog oraz specjalista ds. nieletnich i patologii 

właściwej jednostki policji.  

 

• Do współpracy ze szkołą zobowiązany jest także dzielnicowy, w rejonie którego znajduje się 

szkoła/ placówka.  

 

• Pracownicy szkoły wyznaczeni do współpracy z policją, specjaliści ds. nieletnich i patologii oraz 

dzielnicowi powinni wspólnie ustalić wzajemnie zasady kontaktu, by móc na bieżąco wymieniać 

informacje i rozwiązywać problemy związane z bezpieczeństwem i dobrem uczniów.  

W ramach współpracy policji ze szkołą organizuje się: 

 

• spotkania pedagogów szkolnych, nauczycieli, dyrektorów szkół z zaproszonymi specjalistami 

ds. nieletnich i patologii, podejmujące tematykę zagrożeń przestępczością oraz demoralizacją 

dzieci i młodzieży w środowisku lokalnym,  

• spotkania tematyczne młodzieży szkolnej z udziałem policjantów m. in. na temat 

odpowiedzialności nieletnich za popełniane czyny karalne, prawnych aspektów narkomanii 

wychowania w trzeźwości itp. oraz  z młodszymi uczniami, na temat zasad bezpieczeństwa, 

zachowania ryzykownych oraz sposobów unikania zagrożeń, 

• informowanie policji o zdarzeniach na terenie szkoły wypełniających znamiona przestępstwa, 

stanowiących zagrożenia dla życia i zdrowia uczniów oraz przejawach demoralizacji dzieci i 

młodzieży, 

• udzielanie przez policję pomocy szkole w rozwiązywaniu trudnych, mogących mieć podłoże 

przestępcze problemów, które zaistniały na terenie szkoły, 

• wspólny- szkolny i policji- udział w lokalnych programach profilaktycznych związanych z 

zapewnieniem bezpieczeństwa uczniom oraz zapobieganiem demoralizacji i przestępczości 

nieletnich. 

 

UWAGA: 

    Policja powinna być wzywana do szkoły w sytuacjach, o których mowa w „Procedurach 

…” albo, gdy wyczerpane zostaną środki możliwe do zastosowania przez szkołę w określonej 

sytuacji, w których obecność policji jest konieczna. 

   Każda, dotycząca uczniów wizyta policjanta w szkole powinna być wcześniej 

zasygnalizowana dyrektorowi lub uzgodniona z innym pracownikiem szkoły. 

 

Wykaz procedur: 

PROCEDURA I  - Przypadek uzyskania informacji, że uczeń który, nie ukończył 

18 lat, używa alkoholu lub innych środków w celu wprowadzenia się w stan odurzenia, uprawia 

nierząd, bądź przejawia inne zachowania świadczące o demoralizacji (naruszaniu zasad współżycia 

społecznego, popełnienie czynu zabronionego, systematyczne uchylanie się od obowiązku szkolnego 

lub obowiązku nauki, włóczęgostwo, udział w działalności grup przestępczych - art. 4 ustęp 1 ustawy 

o postępowaniu w sprawach nieletnich).  
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PROCEDURA II  - Przypadek, gdy nauczyciel podejrzewa, że na terenie szkoły 

znajduje się uczeń będący pod wpływem alkoholu lub innego środka odurzającego.                        

 

PROCEDURA III  - Przypadek znalezienia na terenie szkoły substancji 

przypominającej wyglądem narkotyk. 

 

PROCEDURA IV  - Przypadek, gdy nauczyciel podejrzewa, że uczeń posiada przy 

sobie substancję przypominającą narkotyk.  

PROCEDURA V  - Postępowanie wobec ucznia - sprawcy czynu karalnego lub 

przestępstwa. 

PROCEDURA VI  - Postępowanie nauczyciela wobec ucznia, który stał się ofiarą 

czynu karalnego.  

PROCEDURA VII  - Zachowania świadczące o demoralizacji (naruszanie zasad 

współżycia społecznego, popełnienie czynu zabronionego, systematyczne uchylanie się od obowiązku 

nauki, włóczęgostwo) przejawia uczeń, który ukończył 18 lat, a nie jest to udział w działalności grup 

przestępczych czy nie popełnienie przestępstwa. 

PROCEDURA VIII  - Postępowanie w przypadkach związanych z naganną 

frekwencją. 

PROCEDURA IX  - Postępowanie w przypadku używania telefonu komórkowego 

na lekcjach (lub innego podobnego urządzenia multimedialnego). 

 

PROCEDURA X  -  Postępowania w przypadkach zgłaszania przez uczniów 

problemów zdrowotnych. 

PROCEDURA XI  - Konieczność przesłuchania lub zatrzymania ucznia na terenie 

szkoły. 

 

PROCEDURA XII  - Kradzież na terenie  szkoły. 

 

PROCEDURA XIII  - Postępowanie wobec ucznia, który zachowuje się nagannie 

na lekcji (np. przeszkadza, używa wulgaryzmów, przezywa innych itp.). 

PROCEDURA XIV  - Postępowanie wobec ucznia, który zachowuje się agresywnie 

wobec nauczyciela czy innych pracowników  szkoły. 

PROCEDURA XV  -  Postępowanie wobec ucznia, który  niszczy mienie 

szkoły. 
 

PROCEDURA XVI  - Postępowanie wobec ucznia, który posiada narzędzia 

przedmioty i substancje niebezpieczne.  

 

PROCEDURA XVII  - Wypadek podczas zajęć szkolnych, zajęć pozalekcyjnych 

oraz podczas przerw śródlekcyjnych. 
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PROCEDURA XVIII  - Postępowanie wobec ofiar i sprawców cyberprzemocy. 

 

PROCEDURA XIX  - Postępowanie na wypadek pożaru lub innego zagrożenia. 

PROCEDURA XX  - Postępowanie w czasie zagrożenia terrorystycznego. 

PROCEDURA I 

 
W przypadku uzyskania informacji, że uczeń który, nie ukończył 18 lat, używa alkoholu lub innych 

środków w celu wprowadzenia się w stan odurzenia, uprawia nierząd, bądź przejawia inne zachowania 

świadczące o demoralizacji (naruszaniu zasad współżycia społecznego, popełnienie czynu 

zabronionego, systematyczne uchylanie się od obowiązku szkolnego lub obowiązku nauki, 

włóczęgostwo, udział w działalności grup przestępczych - art. 4 ustęp 1 ustawy o postępowaniu 

w sprawach nieletnich).  

 

nauczyciel powinien: 

1.   Przekazać uzyskaną informację wychowawcy klasy. 

2.   Wychowawca informuje o fakcie pedagoga/psychologa szkolnego i dyrektora /wicedyrektora  

3.  Wychowawca/ pedagog wzywa do szkoły rodziców (prawnych opiekunów) ucznia i przekazuje im 

uzyskaną informację. Przeprowadza rozmowę z rodzicami oraz z uczniem, rozmowa ta może odbyć 

się w czasie zebrania zespołu wychowawczego lub w obecności dyrektora/ wicedyrektora szkoły. 

4.   W przypadku potwierdzenia informacji, zobowiązuje ucznia do zaniechania negatywnego 

postępowania (w formie pisemnego oświadczenia z podpisem rodziców), rodziców zaś bezwzględnie 

do szczególnego nadzoru nad dzieckiem (w formie pisemnego oświadczenia). W toku interwencji 

profilaktycznej może zaproponować rodzicom skierowanie dziecka do specjalistycznej placówki i 

udział dziecka w programie terapeutycznym. 

5.  Jeżeli rodzice odmawiają współpracy lub nie stawiają się do szkoły, a nadal z wiarygodnych 

źródeł napływają informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka, dyrektor szkoły pisemnie 

powiadamia o zaistniałej sytuacji sąd rodzinny lub policję (specjalistę ds. nieletnich).  

 

6. Podobnie, w sytuacji, gdy, szkoła wykorzysta wszystkie dostępne jej środki oddziaływań 

wychowawczych, (rozmowa z rodzicami, ostrzeżenie ucznia, spotkania z pedagogiem, psychologiem, 

itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatów, dyrektor szkoły powiadamia sąd 

rodzinny lub policję. Dalszy tok postępowania leży w kompetencji tych instytucji.  
 

7. Jeżeli zachowania świadczące o demoralizacji przejawia uczeń, który ukończył 18 lat, a nie jest to 

udział w działalności grup przestępczych czy popełnienie przestępstwa, to postępowanie nauczyciela 

określa "Statut szkoły".  

 

8. W przypadku uzyskania informacji o popełnieniu przez ucznia, który ukończył 17 lat, przestępstwa 

ściganego z urzędu lub jego udziału w działalności grup przestępczych, dyrektor szkoły jako 

przedstawiciel instytucji jest obowiązany niezwłocznie zawiadomić o tym prokuratora lub policję.  

 

 Wobec ucznia – niezależnie od powiadomienia policji - może być wszczęte   postępowanie 

dyscyplinarne, przewidziane w statucie szkoły ze skreśleniem z listy uczniów włącznie. 
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Procedura II 

 
W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, że na terenie szkoły znajduje się uczeń będący pod 

wpływem alkoholu lub innego środka odurzającego:  

 
1.  Nauczyciel odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze względów bezpieczeństwa nie pozostawia go 

samego; stwarza warunki, w których nie będzie zagrożone jego życie ani zdrowie, pozostawiając go 

pod opieką osoby dorosłej (pielęgniarki, innego nauczyciela lub pracownika szkoły). 

 

2. Nauczyciel powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawcę klasy/pedagoga i dyrektora 

szkoły, sporządza notatkę służbową. 

 

3. Dyrektor szkoły/wychowawca klasy/ pedagog wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu trzeźwości 

lub odurzenia, ewentualnie udzielenia pomocy medycznej. 

 

4. Wychowawca/pedagog zawiadamia o zaistniałym fakcie rodziców (opiekunów prawnych) ucznia, 

których zobowiązuje do niezwłocznego odebrania dziecka ze szkoły. Gdy rodzice/opiekunowie 

odmówią odebrania dziecka, o pozostaniu ucznia w szkole, czy przewiezieniu do placówki służby 

zdrowia, albo przekazaniu go do dyspozycji funkcjonariuszom policji -  decyduje lekarz.   

 

5.   Dyrektor szkoły powiadamia policję, gdy rodzice ucznia będącego pod wpływem alkoholu - 

odmawiają przyjścia do szkoły, a jest on agresywny, bądź swoim zachowaniem daje powód do 

zgorszenia albo zagraża życiu lub zdrowiu innych osób.  

 

6. Jeżeli powtarzają się przypadki, w których rodzi się uzasadnione podejrzenie, że uczeń (przed 

ukończeniem 18 lat) znajduje się pod wpływem alkoholu lub narkotyków na terenie szkoły, to 

dyrektor/wicedyrektor szkoły ma obowiązek powiadomienia o tym policję i/ lub sąd rodzinny. 

 

7. Spożywanie alkoholu na terenie szkoły przez ucznia, który ukończył 17 lat, stanowi wykroczenie z 

art. 43 ust. l Ustawy z dnia 26 października 1982 roku o wychowaniu w trzeźwości i przeciwdziałaniu 

alkoholizmowi. Należy o tym fakcie powiadomić policję. Dalszy tok postępowania leży w 

kompetencji tej instytucji.  

 

Wobec ucznia – niezależnie od powiadomienia policji - może być wszczęte   postępowanie 

dyscyplinarne, przewidziane w statucie szkoły ze skreśleniem z listy uczniów włącznie.  

Procedura III 

 
Procedura postępowania w przypadku znalezienia na terenie szkoły substancji przypominającej 

wyglądem narkotyk  

 
 

1. Nauczyciel, zachowując środki ostrożności, zabezpiecza substancję przed dostępem do niej osób 

niepowołanych oraz zapobiega jej ewentualnemu zniszczeniu, ale nie zabiera jej z miejsca znalezienia. 

 

2. Nauczyciel niezwłocznie powiadamia o zaistniałym fakcie pedagoga i dyrektora szkoły. 

 

3. Pedagog  próbuje (o ile to możliwe w zakresie działań pedagogicznych) ustalić do kogo znaleziona 

substancja należy. 
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4. Dyrektor zawiadamia policję.  

 

5. Po przyjeździe policji dyrektor/ pedagog niezwłocznie wskazują funkcjonariuszom miejsce z 

zabezpieczoną substancją oraz przekazują informacje dotyczące szczegółów zdarzenia i dalej 

postępują zgodnie ze wskazaniami policjantów. 

Procedura IV 

 
W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, że uczeń posiada przy sobie substancję przypominającą 

narkotyk, powinien podjąć następujące kroki:  

 

1. Nauczyciel zawiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawcę klasy, pedagoga szkolnego oraz 

dyrektora szkoły.  

2. Wychowawca lub pedagog szkolny w obecności innej osoby w szkole (np. dyrektora, nauczyciela 

przedmiotu itp.) ma prawo żądać, aby uczeń przekazał mu tę substancję, pokazał zawartość torby 

szkolnej oraz kieszeni (we własnej odzieży), a także innych przedmiotów budzących podejrzenie co 

do ich związku z poszukiwaną substancją.  

3. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonać czynności przeszukania odzieży ani teczki ucznia - 

jest to czynność zastrzeżona wyłącznie dla policji.  

4. Wychowawca /pedagog lub dyrektor zawiadamia rodziców /opiekunów ucznia i wzywa  ich  do 

natychmiastowego stawiennictwa. 

5. Dyrektor szkoły zawiadamia policję. Do czasu przyjazdu policji uczeń przebywa pod opieką 

wychowawcy lub pedagoga. 

6. Po przyjeździe policji dyrektor szkoły/i nauczyciel przekazują funkcjonariuszom informacje 

dotyczące szczegółów zdarzenia i postępują zgodnie ze wskazaniami policjantów. 

 

7. Wychowawca we współpracy z rodzicami (opiekunem prawnym) prowadzą później z uczniem 

rozmowy wyjaśniające i inne działania wychowawcze, czekając na dalsze czynności urzędowe.  

 

8. Jeśli rodzice/opiekunowie prawni nie współpracują ze szkołą, stosuje się procedurę dotyczącą 

demoralizacji. 

Zgodnie z przepisami ustawy o przeciwdziałaniu narkomani - w Polsce karalne jest:  

· posiadanie każdej ilości środków odurzających lub substancji psychotropowych,  

· wprowadzanie do obrotu środków odurzających,  

· udzielanie innej osobie, ułatwianie lub umożliwianie ich użycia oraz nakłanianie użycia,  

· wytwarzanie i przetwarzanie środków odurzających.  
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Procedura V 

Postępowanie wobec ucznia - sprawcy czynu karalnego lub przestępstwa:  

 
1.  Nauczyciel przyjmuje informację o zdarzeniu, zapewniając dyskrecję zgłaszającemu poprzez 

wysłuchanie go bez świadków, i w razie potrzeby udaje się z nim do wychowawcy, a klasę zostawia 

pod opieką  innego nauczyciela lub pracownika obsługi i niezwłocznie wraca na zajęcia. 

 

2.   Wychowawca informuje o sprawie pedagoga i dyrektora (o ile nie zrobił tego nauczyciel). 

 

3.   Jeżeli stan ucznia wskazuje na zagrożenie jego zdrowia lub/i życia, dyrektor/lub wychowawca 

wzywa lekarza. 

 

4.   Wychowawca i/lub pedagog w dostępny sposób sprawdza wiarygodność informacji, ustala 

okoliczności (czy do zdarzenia doszło na terenie szkoły, czy w czasie zajęć lekcyjnych, kto był 

sprawcą), zabezpiecza dowody oraz stara się nie nagłaśniać zdarzenia. Następnie wyznacza sprawcom 

i poszkodowanemu oddzielne pomieszczenia. 

 

5.  W uzasadnionych przypadkach dyrektor/lub pedagog wzywa policję, która zabezpiecza ślady 

popełnionego przestępstwa, ustala świadków zdarzenia, przeprowadza rozmowy   z poszkodowanym i 

podejrzanymi. 

 

6.    Gdy sprawa jest poważna (rozbój, uszkodzenie ciała, itp.) lub sprawca nie jest uczniem szkoły i     

jego tożsamość nie jest nikomu znana dyrektor/lub pedagog niezwłocznie powiadamia policję.   

 

7.     Wychowawca lub pedagog wzywa do szkoły rodziców (prawnych opiekunów) pokrzywdzonego i 

sprawcy/sprawców czynu, których informuje o zaistniałym zdarzeniu. Jeśli rodzice nie mogą przybyć 

do szkoły natychmiast, ustala się ich termin przybycia. 

 

8.    Jeżeli czyn nie jest ścigany z urzędu, dyrektor szkoły/ pedagog i /lub wychowawca  podejmuje 

decyzję, jakie środki wychowawcze i dyscyplinarne zastosuje wobec sprawcy/sprawców, szczególnie 

w sytuacji gdy pokrzywdzony lub jego rodzice odmawiają złożenia wniosku o ściganie. 

 

9.    Gdy rodzice/opiekunowie prawni sprawcy odmawiają współpracy ze szkołą, a sprawca sprawiał 

wcześniej problemy wychowawcze, dyrektor szkoły zawiadamia policję i/lub sąd rodzinny. 

 

10.   Gdy czyn sprawcy/sprawców ma znamiona przestępstwa ściganego z urzędu, dyrektor szkoły 

zawiadamia policję. 

 

11.   Niezależnie od działań policji wychowawca i /lub pedagog podejmuje działania wychowawcze i 

terapeutyczne w stosunku do sprawcy/sprawców, poszkodowanego oraz świadków zgodnie z 

procedurą stosowaną w przypadku aktów przemocy niemających znamion przestępstwa lub czynu 

karalnego. 

 

 

 



8 
 

Procedura VI 

 
Postępowanie nauczyciela wobec ucznia, który stał się ofiarą czynu karalnego  

 

 1. Udzielenie pierwszej pomocy (przedmedycznej), bądź zapewnienie jej udzielenia poprzez 

wezwanie lekarza w przypadku kiedy ofiara doznała obrażeń. 

 2. Niezwłoczne powiadomienie dyrektora szkoły oraz rodziców (opiekunów prawnych) ucznia. 

 3.  Niezwłoczne wezwanie policji w celu profesjonalnego zabezpieczenia śladów  przestępstwa, 

ustalenia okoliczności i ewentualnych świadków zdarzenia.  

Procedura VII 

 

Jeżeli zachowania świadczące o demoralizacji (naruszanie zasad współżycia społecznego, popełnienie 

czynu zabronionego, systematyczne uchylanie się od obowiązku nauki, włóczęgostwo) przejawia 

uczeń, który ukończył 18 lat, a nie jest to udział w działalności grup przestępczych czy nie popełnienie 

przestępstwa, nauczyciel powinien:  

 

1.   Przekazać uzyskaną informację wychowawcy klasy, 

2.   Wychowawca informuje o fakcie pedagoga i dyrektora szkoły (informację dyrektorowi może też 

przekazać pedagog), zobowiązuje ucznia (w formie oświadczenia pisemnego podpisanego także przez 

rodziców) do zaniechania negatywnego postępowania.  W toku interwencji profilaktycznej można 

zaproponować uczniowi skierowanie do specjalistycznej placówki i udział w programie 

terapeutycznym. 

3.   Wychowawca, po uzgodnieniu z pedagogiem formy dalszego postępowania (zwołanie posiedzenia 

zespołu wychowawczego/oddziałowego, rozmowa w obecności dyrektora) wzywa do szkoły rodziców 

(prawnych opiekunów) ucznia i sam lub we współpracy z dyrektorem, zespołem, przekazuje im 

uzyskaną informację. Przeprowadza lub uczestniczy w rozmowie  z uczniem, w ich obecności. 

4.   Dyrektor szkoły pisemnie (lub telefonicznie) powiadamia o zaistniałej sytuacji policję, jeśli: 

zachowanie ucznia nie ulega poprawie – w dalszym ciągu łamie zasady uzgodnione w oświadczeniu, 

co grozi pogłębieniem demoralizacji, zwłaszcza eskalacją zagrożenia na terenie szkoły lub wobec 

otoczenia. 

        Wobec ucznia – niezależnie od powiadomienia policji - może być wszczęte   postępowanie 

dyscyplinarne, przewidziane w statucie szkoły ze skreśleniem z listy uczniów włącznie. 
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Procedura VIII 

 

Postępowanie w przypadkach związanych z naganną frekwencją 

 

1.   Wychowawca przeprowadza rozmowę z uczniem, której celem jest poznanie przyczyny wagarów 

oraz uświadomienie mu  konsekwencji absencji (np. o obniżeniu oceny z zachowania lub o nie 

klasyfikowaniu do następnej klasy), nawiązuje kontakt z rodzicami lub opiekunami ucznia w celu 

wypracowania  wspólnych strategii współpracy w tym zakresie. 

 

2.   Wpisuje do dziennika elektronicznego informację o wagarach, która musi zostać potwierdzona 

podpisem rodziców/ opiekunów ucznia. 

3.  Wobec ucznia, który bez usprawiedliwienia opuszcza obowiązkowe zajęcia edukacyjne stosuje się: 

- po 15 godzinach nieusprawiedliwionych - upomnienie wychowawcy klasy,                                                  

- po 25 godzinach nieusprawiedliwionych - pisemną naganę wychowawcy klasy, z wpisem do 

dziennika, która obniża ocenę zachowania do oceny poprawnej. 

4.   W przypadku braku poprawy - wychowawca kieruje sprawę do pedagoga szkolnego, który 

wspólnie z wychowawcą decyduje o postępowaniu dyscyplinującym, o swojej decyzji powiadamiają 

rodziców / prawnych opiekunów ucznia. 

5.   Jeżeli uczeń przekroczy 35 godzin nieusprawiedliwionych w semestrze otrzymuje naganę 

dyrektora szkoły oraz nieodpowiednią ocenę zachowania; kolejne 10 godzin nieusprawiedliwionych 

(45godzin)  skutkuje drugą naganą dyrektora szkoły oraz obniżeniem oceny zachowania do nagannej. 

6.   60 godzin nieusprawiedliwionych - w przypadku ucznia pełnoletniego, po wyczerpaniu 

dostępnych środków dyscyplinujących ujętych w Statucie, przy dalszej jego nieobecności może 

spowodować przygotowanie wniosku przez wychowawcę/pedagoga  o skreślenie z listy uczniów, 

(pisemne powiadomienie rodziców). 

7.  Skierowanie wniosku o wszczęcie egzekucji administracyjnej do organu egzekucyjnego, którym 

jest właściwa gmina w celu nałożenia grzywny jeśli nieobecności wynoszą  50 procent w danym 

miesiącu. 

8.  W uzasadnionych przypadkach lub w sytuacji widocznej poprawy frekwencji uczniowi, który 

został ukarany naganą wychowawcy klasy i naganą dyrektora szkoły, decyzją większości nauczycieli, 

wychowawca klasy może podnieść o jedną wyżej ocenę zachowania. 

9. Jeśli zachowanie ucznia poprawi się po uzyskaniu nagany wychowawcy i nastąpi znaczny postęp 

w uczęszczaniu na zajęcia szkolne uczeń może starać się o lepszą ocenę z zachowania na koniec 

semestru lub roku szkolnego.  

Procedura IX 

 

Postępowanie w przypadku używania telefonu komórkowego na lekcjach (lub innego podobnego 

urządzenia multimedialnego)  
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1.   W szkole obowiązuje zakaz używania telefonów komórkowych/innych urządzeń multimedialnych 

na lekcjach. 

2.   Podczas lekcji wszystkie telefony powinny być schowane, chyba że nauczyciel zezwoli na 

korzystanie z innych funkcji aparatu podczas zajęć, z uwagi na proces dydaktyczny, np. na 

matematyce w formie kalkulatora. 

3.   Stwierdzenie nadużywania telefonu (urządzenia) na lekcji po raz pierwszy, skutkuje upomnieniem 

ucznia i zobowiązaniem go do jego schowania. 

4.   Powtórne korzystanie (na tej samej lekcji) z aparatu/urządzenia przez ucznia i zwrócenie mu uwagi 

przez nauczyciela skutkuje poleceniem oddania go do depozytu - zdeponowanie aparatu (urządzenia) 

w kasie pancernej w gabinecie dyrektora. Nauczyciel jest zobowiązany do poinformowania ucznia o 

zasadach odzyskania telefonu. 

5.   Uczeń może odzyskać zatrzymany aparat tylko w obecności swoich rodziców lub osób 

sprawujących nad nim opiekę, po uprzednim wyjaśnieniu przyczyn swojego postępowania  

i słownym zobowiązaniu się do przestrzegania procedury w tym zakresie. 

6.   Uczeń po kolejnym fakcie użycia i zdeponowania telefonu, podpisuje w obecności rodzica 

oświadczenie (na zasadach ogólnych), zobowiązujące do przestrzegania zakazu. Otrzymuje 

równocześnie naganę dyrektora. 

7.   W wyjątkowych sytuacjach uczeń może skorzystać z telefonu pod warunkiem, że na początku 

lekcji zgłosił nauczycielowi, iż oczekuje na ważną wiadomość w sprawie osobistej. 

8.   W szczególnych przypadkach, po wyjaśnieniu zaistniałej sytuacji, dyrektor szkoły lub 

upoważniona przez niego osoba (np. wicedyrektor) może  odstąpić od zastosowania wyżej opisanej 

procedury. 

Procedura X 

 

Postępowanie w przypadkach zgłaszania przez uczniów problemów zdrowotnych 

 

1.  Nauczyciel prowadzący zajęcia lub nauczyciel dyżurujący dokonuje wstępnej oceny sytuacji, 

zapewnia uczniowi opiekę i udziela pierwszej pomocy, a w razie potrzeby informuje sekretariat szkoły 

poprzez wyznaczonego ucznia o konieczności wezwania pielęgniarki szkolnej.  

 

2.   Pielęgniarka określa stan zdrowia ucznia i w razie konieczności informuje rodziców/ opiekunów 

prawnych dziecka  oraz ustala dalszą opiekę nad dzieckiem.  

 

3.  W przypadku nieobecności pielęgniarki nauczyciel powiadamia o zaistniałej sytuacji sekretariat 

szkoły (dyrektora szkoły) poprzez wyznaczonego ucznia. Osoba odbierająca informację powiadamia 

rodziców/prawnych opiekunów i ustala sposób odebrania dziecka ze szkoły.  

 

4. Do momentu odebrania przez rodziców/ opiekunów prawnych lub przyjazdu pogotowia uczeń 

pozostaje pod opieką nauczyciela lub innej osoby wyznaczonej przez dyrektora szkoły. 

 

5. W przypadku, gdy istnieje obawa, że zagrożone jest zdrowie i życie dziecka nauczyciel wzywa 

pogotowie ratunkowe, zawiadamia dyrektora szkoły, rodziców/ opiekunów prawnych ucznia. 
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Procedura nr XI 

 

 

Konieczność przesłuchania lub zatrzymania ucznia na terenie szkoły 

 

- Policja ma prawo żądać od nauczycieli niezbędnej pomocy i wsparcia w zakresie obowiązujących 

przepisów prawa, np. udostępnienia danych o osobie podejrzanej. 

- Policjant wchodząc na teren szkoły, ma obowiązek: przedstawić powód swojej wizyty, okazać 

legitymację służbową, poinformować o przyczynie zatrzymania ucznia. 

- W celu sporządzenia własnej dokumentacji szkoła ma prawo w każdej sytuacji interwencji policji na 

terenie szkoły dokonać zapisu danych interweniujących funkcjonariuszy (dane osobowe policjanta, 

numer legitymacji służbowej). 

1. Z chwilą wejścia do szkoły funkcjonariusze Policji  kierowani są do sekretariatu szkoły. 

2. Sekretariat informuje dyrektora/ wicedyrektora/ pedagoga  (lub osobę upoważnioną przez nich na 

czas nagłej nieobecności). 

3. Policjanci legitymują, się okazując legitymację służbową w sposób umożliwiający spisanie ich 

danych personalnych przez osobę, której dalsze działania wyznaczył dyrektor. 

4. Funkcjonariusze mają prawo zasięgnąć informacji na temat ucznia, rodzica itp. w zakresie 

obowiązujących przepisów prawa na podst. art. 15.1 pkt. 6 i 7 Ustawy o Policji- w razie wątpliwości 

należy bezwzględnie poinformować o tym dyrektora szkoły. 

5. Bez obecności osób upoważnionych sekretariat szkoły, ani żaden inny pracownik, nie może 

przekazywać ww. danych (ani w formie telefonicznej ani pisemnej). 

6. Zatrzymanie ucznia przez policję na terenie szkoły jest możliwe, gdy istnieje uzasadnione 

przypuszczenie, że uczeń popełnił czyn karalny lub przestępstwo. Policja może zabrać ucznia 

ze szkoły, gdy: 

• przeciwko uczniowi toczy się postępowanie karne, a sąd lub prokurator zarządzili 

przymusowe doprowadzenie ucznia, 

• uczeń jest świadkiem w procesie karnym, a organ prowadzący postępowanie (policja, 

sąd, prokurator) zarządził przymusowe doprowadzenie ucznia, 

• uczeń stwarza w sposób oczywisty bezpośrednie zagrożenie dla życia i zdrowia 

ludzkiego, a także dla mienia, 

• uczeń po użyciu środków odurzających swoim zachowaniem stwarza zagrożenie lub 

znajduje się w okolicznościach zagrażających jego życiu lub zdrowiu innych osób. 

7. Przesłuchanie ucznia na terenie szkoły jest dopuszczalne, z tym że: 

• jeżeli uczeń nie ukończył 17 lat, a jest podejrzany o popełnienie czynu karalnego, 

przesłuchanie powinno odbywać się w obecności rodziców, a jeśli jest to niemożliwe 

– w obecności innej dorosłej osoby: nauczyciela, psychologa, pedagoga; 
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• w charakterze świadka można przesłuchać każdego małoletniego, bez względu na 

wiek. Podczas takiej czynności nie jest konieczny udział rodziców.   
• o fakcie przeprowadzenia przesłuchania należy poinformować każdorazowo rodzica/opiekuna 

prawnego w trakcie lub bezpośrednio po przesłuchaniu. 

8. Na terenie szkoły policja może dokonać przeszukania w celu: 

• wykrycia lub zatrzymania albo przymusowego doprowadzenia osoby podejrzanej, 

• znalezienia rzeczy mogących stanowić dowód w sprawie lub podlegających zajęciu w 

postępowaniu karnym. 

- O zamierzonym przeszukaniu pomieszczeń należących do szkoły policjant musi 

powiadomić dyrektora lub jego zastępcę, lub organ nadrzędny oraz dopuścić ich do udziału   

w tej czynności.  

- Przeszukanie powinno być dokonane zgodnie z celem tej czynności, z zachowaniem umiaru 

i poszanowania godności osób, których ta czynność dotyczy, oraz bez wyrządzania 

niepotrzebnych szkód i dolegliwości. 

9. Uzyskiwanie danych osobowych przez policję: 

- Policja może pobierać, uzyskiwać, gromadzić, przetwarzać i wykorzystywać w celu realizacji zadań 

ustawowych informacje, w tym dane osobowe, m.in. o następujących osobach (także bez ich wiedzy i 

zgody): 

• osobach podejrzanych o popełnienie przestępstw ściganych z oskarżenia publicznego, 

• nieletnich dopuszczających się czynów zabronionych przez ustawę jako przestępstwa ścigane 

z oskarżenia publicznego, 

• osobach o nieustalonej tożsamości lub usiłujących ukryć swoją tożsamość, 

• osobach poszukiwanych, 

• osobach zaginionych. 

10.  W razie konieczności zatrzymania ucznia i doprowadzenia do Jednostki Policji: 

• osoba upoważniona kontaktuje się rodzicami/opiekunami prawnymi, zawiadamiając ich  

o zaistnieniu faktu oraz ustala, w przypadku ucznia do 17 roku życia, czy mogą być obecni 

przy przesłuchaniu (przy czym czas zwłoki musi zostać zaakceptowany przez funkcjonariuszy 

Policji): 

• w przypadku  niemożności dotarcia w czasie akceptowanym przez policjanta lub braku 

możliwości szybkiego kontaktu, obligatoryjnie z uczniem udaje się jedna z osób 

upoważnionych (przy czym inna osoba upoważniona w dalszym ciągu próbuje nawiązać 

kontakt z rodzicami/opiekunami). 

 

 

 

 

Procedura nr XII 

 
Kradzież na terenie  szkoły 
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1.Po zgłoszeniu kradzieży należy natychmiast ustalić okoliczności zajścia, tj.: czas, miejsce, 

szacowana strata, osoba poszkodowana. 

2.  Zabezpieczyć miejsca zdarzenia: 

a)      w klasie: 

     - pozostawienie uczniów w klasie i natychmiastowe zawiadomienie w kolejności: pedagoga, 

wicedyrektora/dyrektora szkoły, 

b) na korytarzu: 

     - jak najszybsze odizolowanie potencjalnych sprawców (pokój pedagogów, gabinet wicedyrektora 

lub dyrektora, 

     -  zabezpieczenie ofiary kradzieży i zapewnienie jej opieki, 

     - natychmiastowe zawiadomienie w kolejności: pedagoga,  wicedyrektora/dyrektora szkoły. 

3. Nauczyciel  podejmuje działania zmierzające do zwrotu skradzionego mienia poszkodowanemu, z 

wyłączeniem przeszukania domniemanego sprawcy. Kontroli i przeszukań dokonują jedynie 

funkcjonariusze policji, chyba że podejrzany dobrowolnie zechce okazać zawartość kieszeni (dotyczy 

to także osób, które z jakichś ważnych powodów będą zmuszone do opuszczenia klasy przed 

przyjazdem policji). 

4. Nauczyciel, który podjął wstępną interwencję, przekazuje informację o zdarzeniu wychowawcy 

klasy poszkodowanego i sprawcy/ pedagogowi. Sporządza notatkę. 

 

5.Wychowawca lub pedagog, jeżeli istnieje taka konieczność, kontynuują wyjaśnianie okoliczności 

zdarzenia. 

 

6. Wychowawca, pedagog lub dyrektor przeprowadzają rozmowę ze sprawcą zdarzenia oraz jego 

rodzicami/ opiekunami prawnymi. Rozmowa obejmuje informacje o ustalonych okolicznościach 

zdarzenia, ustalenie formy i terminu zwrotu skradzionego mienia i sposób ukarania sprawcy. 

 

7. Wychowawca, pedagog lub dyrektor przeprowadza rozmowę z poszkodowanym i  jego  rodzicami/ 

opiekunami prawnymi przekazując ustalenia podjęte podczas spotkania ze sprawcą i jego rodzicami/ 

opiekunami prawnymi. 

 

8. W uzasadnionym przypadku pedagog i wychowawca w porozumieniu z dyrektorem szkoły 

podejmują decyzję o zawiadomieniu policji. O tym fakcie informują rodziców/prawnych opiekunów 

poszkodowanego i sprawcy. 

 

 Postanowienia dodatkowe 

• Szkoła nie odpowiada za przedmioty wartościowe, nie związane z procesem dydaktyczno 

- wychowawczo - opiekuńczym /np. telefony komórkowe, biżuterię, itp.  

• Na lekcji wychowania fizycznego rzeczy  pozostawione są w szatni i zamykane na klucz, 

a uczniowie nie mają prawa podczas lekcji wchodzić do szatni.  

 

 

 

Procedura nr XIII 

 
Postępowanie wobec ucznia, który zachowuje się nagannie na lekcji (np. przeszkadza, używa 

wulgaryzmów, przezywa innych itp.) 
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1. Nauczyciel prowadzący zajęcia upomina słownie ucznia, przeprowadza z nim rozmowę, a w 

przypadku braku reakcji, informuje o zachowaniu rodziców/opiekunów prawnych ucznia osobiście lub 

wpisując odpowiednią notatkę do dziennika. Na kolejnej lekcji kontroluje fakt zapoznania się rodzica 

z notatką. 

 

2. Informuje o nagannym zachowaniu wychowawcę klasy, który przeprowadza rozmowę z uczniem, 

nawiązuje kontakt z rodzicami/ opiekunami prawnymi. 

Wychowawca może udzielić następujących kar: 

- upomnienie wychowawcy klasy, 

- nagana wychowawcy. 

 

3. W przypadku braku poprawy zachowania oddaje się ucznia pod opiekę pedagoga szkolnego, który 

przeprowadza rozmowę z uczniem, zobowiązuje go do kulturalnego zachowania. Pedagog nawiązuje 

kontakt z rodzicami/opiekunami prawnymi, proponuje wypracowanie wspólnych strategii współpracy 

w zakresie dalszego postępowania ucznia: 

- po rozpoznaniu problemów następuje propozycja skierowania ucznia do instytucji zajmującej 

się   sprawami rodziny, 

- pedagog systematycznie monitoruje dalsze efekty wypracowanej strategii.  

 

4. W przypadku braku poprawy zachowania, w szczególnych przypadkach działania prowadzone są 

przez zespół w składzie: dyrektor/wicedyrektor szkoły, pedagog, wychowawca klasy, rzecznik praw 

ucznia w obecności ucznia, rodziców/prawnych opiekunów, którzy  wspólnie wypracowują strategię 

dalszego postępowania.  Efektem działania będzie podpisanie kontraktu zawierającego zasady 

zachowania, których uczeń ma przestrzegać oraz konsekwencje w przypadku ich niedopełnienia 

(stosujemy hierarchię, stopniowanie konsekwencji oraz współpracę w działaniach z instytucjami 

pomocowymi). Rodzice i uczeń otrzymują informację o możliwości pomocy ze strony pedagoga 

szkolnego oraz innych instytucji na terenie środowiska lokalnego. 

 

5. Dyrektor lub wicedyrektor szkoły może podjąć następujące konsekwencje/kary w stosunku do 

ucznia: 

- upomnienie dyrektora szkoły, 

- nagana dyrektora szkoły, 

- ostrzeżenie przed wydaleniem ze szkoły. 

Podjęcie kar na mocy uchwały rady pedagogicznej: 

- skreślenie z listy pełnoletniego ucznia -  decyzją dyrektora szkoły po zasięgnięciu opinii samorządu 

uczniowskiego. 

 

6. Systematyczne monitorowanie zachowania ucznia w szkole przez  rozmowy z wychowawcą klasy 

i pedagogiem szkolnym. Zaproszenie do współpracy rodziców/prawnych opiekunów, kuratora, 

asystenta rodziny itp.  

Procedura nr XIV 

 
Postępowanie wobec ucznia, który zachowuje się agresywnie wobec nauczyciela czy innych 

pracowników szkoły 

 

1.   Nauczyciel/ pracownik szkoły/ inna osoba informuje o zdarzeniu pedagoga lub dyrektora szkoły. 

  

2.   Pedagog lub dyrektor ustala przebieg zajścia i świadków zdarzenia. Sporządza notatkę służbową.  

 

3.  Pedagog wzywa do szkoły rodziców/opiekunów prawnych ucznia, informuje o zdarzeniu i dalszym 

postępowaniu wobec ucznia.  
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4. W uzasadnionych przypadkach pedagog lub dyrektor wnioskuje o zwołanie zespołu 

wychowawczego, który ustali dalszą strategię działań. 

 

5.   Zawiadomienie policji odbywa się na wniosek poszkodowanego. 

 

6. W sytuacji wyjątkowej (zagrożenia życia, nieobecności dyrektora,  w godzinach zajęć 

popołudniowych w szkole) nauczyciel/pracownik szkoły zawiadamia niezwłocznie o zdarzeniu 

policję.  

 

Procedura nr XV 

 

Postępowanie wobec ucznia, który  niszczy mienie szkoły 

 

1.  Nauczyciel lub inny pracownik szkoły będący świadkiem zdarzenia podejmuje interwencję mającą 

na celu powstrzymanie dalszych działań sprawców, a następnie powiadamia wychowawcę, pedagoga 

lub dyrektora szkoły. 

 

2.  W przypadku braku ustalenia sprawcy, osoba stwierdzająca uszkodzenie mienia ustala podstawowe 

okoliczności zdarzenia, a następnie informuje dyrektora/wicedyrektora skzoły lub pedagoga. 

3.   Wychowawca, a w przypadku jego nieobecności pedagog, wicedyrektor lub dyrektor szkoły  

przeprowadza rozmowę dyscyplinującą ze sprawcą zdarzenia, ustala sposób jego ukarania i sporządza 

notatkę służbową.   

 

4.  Wychowawca lub pedagog informuje o zdarzeniu rodziców/opiekunów prawnych sprawcy i 

przekazuje sprawę  dyrektorowi, który ustala sposób i termin naprawienia szkody. 

 

5.   W przypadku stwierdzenia dużej szkody  dyrektor szkoły podejmuje decyzję o zawiadomieniu 

policji. 

  

Procedura nr XVI 

 

Postępowanie wobec ucznia, który posiada narzędzia przedmioty i substancje niebezpieczne.  

 

 Niebezpieczne narzędzia,  przedmioty i substancje: 

Za przedmioty niebezpieczne uważa się: scyzoryki i noże, duże metalowe sygnety, łańcuchy, szpikulce, 

kije, lasery, gaz, straszaki broni, pałki gumowe lub plastikowe oraz inne niebezpieczne przedmioty, 

substancje chemiczne łatwopalne, wybuchowe i żrące, narkotyki, alkohol, nikotynę, leki 

psychotropowe, tzw. „dopalacze”. 

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoły, który jest świadkiem posiadania przez ucznia 

niedozwolonego narzędzia lub substancji, nakłania go do oddania niebezpiecznego przedmiotu i 

podejmuje działanie zmierzające do jego zabezpieczenia (zachowując środki ostrożności deponuje w 

sekretariacie, gabinecie pedagoga lub zabezpiecza pomieszczenie, w którym znajduje się przedmiot 

przed dostępem innych uczniów). 
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2.   Jeżeli uczeń nie chce oddać przedmiotu lub substancji nauczyciel interweniujący natychmiast 

powiadamia wychowawcę, pedagoga, a w uzasadnionych sytuacjach dyrektora szkoły.  

 

3.   Wychowawca bądź pedagog odbiera niebezpieczny przedmiot, przeprowadza rozmowę z uczniem 

wyjaśniając przyczyny przyniesienia tego przedmiotu, pouczając o grożącym niebezpieczeństwie oraz 

informując o sposobie ukarania. 

 

4.   Wychowawca  lub pedagog informuje o zdarzeniu  rodziców/ opiekunów prawnych ucznia, wzywa 

ich do szkoły i jeżeli jest to prawnie możliwe, oddaje przedmiot  oraz  sporządza notatkę w 

dokumentacji pedagoga szkoły. 

 

5.   W przypadku, gdy istnieje uzasadnione podejrzenie, że jest to narkotyk, substancja lub przedmiot 

zagrażający  zdrowiu i życiu dyrektor szkoły, pedagog lub interweniujący nauczyciel wzywa policję. 

 

W przypadku znalezienia na terenie szkoły broni, materiałów wybuchowych, innych 

niebezpiecznych substancji lub przedmiotów, należy zapewnić bezpieczeństwo 

przebywającym na terenie szkoły osobom, uniemożliwić dostęp osób postronnych do tych 

przedmiotów i wezwać policję.  

Procedura nr XVII 

 

Wypadek podczas zajęć szkolnych, zajęć 

pozalekcyjnych oraz podczas przerw śródlekcyjnych 

 

Wypadek ucznia – nagłe zdarzenie powodujące uraz, wywołane przyczyną zewnętrzną, które 

nastąpiło w czasie pozostawania ucznia pod opieką szkoły: na terenie szkoły lub poza terenem szkoły 

(wycieczki, wyjścia pod opieką nauczycieli itp.). 

1.   Nauczyciel będący świadkiem wypadku niezwłocznie zapewnia poszkodowanemu opiekę, udziela 

pierwszej pomocy, wzywa pielęgniarkę szkolną, a w razie zagrożenia zdrowia i życia wzywa 

pogotowie ratunkowe. 

 

2.   Nauczyciel lub pielęgniarka szkolna o wypadku niezwłocznie powiadamia rodziców/ opiekunów 

prawnych ucznia, a w przypadku ciężkiego wypadku również dyrektora szkoły.  

 

3.  Nauczyciel informuje o okolicznościach wypadku osobę uprawnioną, która sporządza protokół 

wypadku. 

 

4.  Jeżeli wypadek został spowodowany niesprawnością techniczną pomieszczenia lub urządzeń, 

miejsce wypadku pozostawia się nienaruszone i wyprowadza pozostałych  uczniów z pomieszczenia. 

Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania oględzin lub wykonania szkicu przez zespół 

powypadkowy. 

 

5.  O każdym wypadku ciężkim dyrektor szkoły zawiadamia niezwłocznie organ prowadzący i 

współpracującego ze szkołą pracownika służby BHP. 

 

6.  O wypadku śmiertelnym, ciężkim i zbiorowym dyrektor szkoły zawiadamia niezwłocznie 

prokuratora, policję i kuratora oświaty. 

 

7.  O wypadku, do którego doszło w wyniku zatrucia, dyrektor szkoły zawiadamia niezwłocznie 

państwowego inspektora sanitarnego. 
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8. Jeżeli wypadek zdarzył się w czasie wyjścia, imprezy organizowanej poza terenem szkoły, 

wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i za nie odpowiada. 

 

Procedura nr XVIII 

 

Postępowanie wobec ofiar i sprawców cyberprzemocy 

 

1. Nauczyciel, któremu zgłoszony został przypadek cyberprzemocy, informuje o zdarzeniu 

wychowawcę, a ten pedagoga. 

2.   Wychowawca w porozumieniu z  pedagogiem lub dyrektorem przeprowadza rozmowę z ofiarą  

cyberprzemocy, udziela jej wsparcia i porady, ustala okoliczności zdarzenia i ewentualnych 

świadków.  

 

3.   Wychowawca, pedagog i dyrektor przy udziale nauczyciela informatyki zabezpieczają dowody i  

jeżeli to możliwe, ustalają tożsamość sprawcy cyberprzemocy. 

 

4.   Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem  informuje o zdarzeniu rodziców/ opiekunów   

prawnych poszkodowanego i sprawcy ( jeżeli jest znany i nieletni). 

 

5.   Jeżeli sprawca cyberprzemocy jest uczniem szkoły, wychowawca postępuje zgodnie z zasadami 

zawartymi w statucie szkoły. 

 

6.   W innych  przypadkach pedagog w  porozumieniu z dyrektorem szkoły zawiadamia policję. 

Sporządza notatkę przechowywaną w dokumentacji pedagoga i dyrektora szkoły. 

 

7.   Wychowawca i pedagog monitorują sytuację ucznia (ofiary), sprawdzając, czy nie są wobec niego 

podejmowane działania przemocowe bądź odwetowe ze strony sprawcy. 

Procedura nr XIX 

 

Postępowanie na wypadek pożaru lub innego zagrożenia 

 

Instrukcja alarmowa i ewakuacji na wypadek pożaru lub innego zagrożenia. 

Za stan bezpieczeństwa pożarowego w obiekcie szkoły, odpowiada dyrektor szkoły. Zapewniając 

jego ochronę przeciwpożarową, obowiązany jest w szczególności do:  

− przestrzegania przeciwpożarowych wymagań budowlanych, instalacyjnych                   i 

technologicznych, 

− wyposażenia budynku, obiektu lub terenu w sprzęt pożarniczy i ratowniczy oraz środki 

gaśnicze zgodnie z obowiązującymi przepisami,  

− zapewnienia osobom przebywającym w budynku, obiekcie lub terenie bezpieczeństwa i 

możliwość ewakuacji (otwarte lub przygotowane do natychmiastowego otwarcia oraz 

widoczne w dymie oznakowane wyjścia ewakuacyjne, kierunki ewakuacji),  

− przygotowania budynku, obiekt lub teren do prowadzenia akcji ratowniczej,  
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− ustalenia sposobu postępowania na wypadek pożaru, klęski żywiołowej lub innego 

miejscowego zagrożenia, 

− przygotowania instrukcji bezpieczeństwa pożarowego.  

 

Instrukcja bezpieczeństwa pożarowego powinna określać: 

− potencjalne źródła powstania pożaru i drogi jego rozprzestrzeniania, zasady zapobiegania 

powstawania pożaru,  

− zasady zabezpieczenia prac niebezpiecznych pożarowo,  

− zasady zabezpieczenia obiektu w podręczny sprzęt gaśniczy, 

− zasady postępowania na wypadek powstania pożaru,  

− zasady prowadzenia ewakuacji, 

− zasady prowadzenia szkolenia pracowników w zakresie ochrony przeciwpożarowej.  

 

Do zapoznania się z instrukcją i przestrzegania jej ustaleń zobowiązani są wszyscy pracownicy, także 

pracownicy obcych firm wykonujących jakiekolwiek prace na terenie szkoły. 

Postępowanie na wypadek pożaru lub innego zagrożenia 

W budynku głównym szkoły znajduje się 6 wyjść ewakuacyjnych: 

E 1 - wyjście główne (od strony parkingu) 

E 2 - wyjście główne (od strony narzędziowni) 

E 3 - wyjście na łączniku 

E 4 - wyście przy sali gimnastycznej 

E 5 - wyjście na sali gimnastycznej 

E 6 - wyjście z sali 02 (sala leśna) 

Ewakuacja uczniów: 

Po ogłoszeniu ewakuacji należy zachować spokój oraz wykonać następujące czynności: 

1. zamknąć okna (osoby znajdujące się najbliżej nich) 

2. zabrać swoje rzeczy 

3. uformować kolumnę i po sygnale nauczyciela udać się na miejsce zbiórki (boisko szkolne)  przez 

wyznaczone wyjście ewakuacyjne (nauczyciel idzie na końcu kolumny) 

4. nauczyciel zamyka drzwi (nie na klucz) zostawiając w nich klucz od zewnątrz 

 

5. po przybyciu na miejsce zbiórki nauczyciel sprawdza obecność, następnie przekazuje dane przez 

wyznaczonego ucznia osobie kierującej akcją. 

PRZYDZIAŁ POMIESZCZEŃ DO WYJŚĆ EWAKUACYJNYCH: 

E 1 - sale 2,7, 7A, 110, 107 pokój nauczycielski, gab. dyrektora 
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E 2 - sale 8,106, harcówka,  gab. dyrektora, gab. kadrowej, sekretariat, gab. dyrektora ( na miejsce zbiórki udać się 

chodnikiem  biegnącym  przy budynku) 

E 3 - sale 101,102, 01, księgowość, gab. pedagoga 

E 4 - sale 12,13, antresola (siłownia), gab. pielęgniarki, szatnie 

E 5 - sala gimnastyczna 

E 6 - sala 02 (leśna) 

Postępowanie w czasie zagrożeń: 

A/ W budynku głównym szkoły 

1. Każdy, kto zauważy pożar lub uzyska informacje o pożarze czy innym zagrożeniu, obowiązany jest 

zachować spokój i nie dopuszczając do paniki natychmiast zawiadomić dyrektora szkoły. 

2. Po powiadomieniu dyrektora należy natychmiast przystąpić do akcji ratowniczo-gaśniczej przy pomocy 

podręcznego sprzętu gaśniczego oraz hydrantów znajdujących się w budynku. 

3. Po ocenie sytuacji Dyrektor zarządza ewakuację i nakazuje wezwać straż pożarną. 

4. Konserwator  wyłącza główny wyłącznik prądu,  

woźna  szeroko otwiera drzwi ewakuacyjne,  

sekretarka zawiadamia  Straż Pożarną podając informacje: 

● gdzie się pali-dokładny adres, numer budynku i jego nazwę, 

● co się pali, 

● czy istnieje zagrożenie życia ludzkiego, 

● czy w rejonie objętym pożarem lub w bezpośrednim jego sąsiedztwie znajdują się materiały łatwopalne, 

● należy podać swoje dane osobowe i numer telefonu, z którego dzwonimy. 

W razie potrzeby (wypadek lub awaria) zaalarmować: 

a) Pogotowie Ratunkowe- 999 

b) Policję-997 

c) Pogotowie Gazowe-992 

lub pod nr 112 

5. Po zawiadomieniu straży kierujący wyznacza osobę, która będzie oczekiwała przy wjeździe na teren posesji i 

kieruje służby we właściwe miejsce. 

6. Sygnałami do rozpoczęcia ewakuacji ustalonymi w szkole są: 

● 3 krótkie dzwonki 
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●  w przypadku braku prądu: dzwonek ręczny + zapowiedź głosowa:  „Uwaga! Uwaga! Przystąpić do ewakuacji!” 

7. Po usłyszeniu sygnału nauczyciele przerywają zajęcia, formują kolumny i w szyku zwartym poruszając się 

prawą strona drogami ewakuacyjnymi (nauczyciel idzie na końcu kolumny) opuszczają budynek szkolny. 

8. Po wyprowadzeniu uczniowie ustawiają się w wyznaczonym miejscu na boisku szkolnym i tam nauczyciel 

sprawdza obecność zgodnie z dziennikiem. 

9. Po sprawdzeniu obecności nauczyciel poprzez wyznaczonego ucznia składa meldunek kierującemu akcją o 

ilości wyprowadzonych uczniów. 

10. W przypadku odcięcia dróg ruchu dla pojedynczych osób lub grup, należy niezwłocznie dostępnymi 

środkami, przy pomocy osób znajdujących się na zewnątrz odciętej strefy, powiadomić kierownika akcji 

ewakuacyjnej. Ludzi odciętych od dróg wyjścia, a znajdujących się w strefie zagrożenia, należy zebrać w 

pomieszczeniu najbardziej oddalonym od źródła ognia. 

11. W przypadku bezpośredniego zagrożenia życia tych ludzi przed przybyciem jednostek ratowniczych, podjąć 

próbę ich ewakuacji przez okna, np. przy pomocy drabin. 

12. Po przybyciu Jednostki Ratowniczo-Gaśniczej, kierujący akcją pracownik zdaje dokładny meldunek z 

dotychczasowego przebiegu działań i podporządkowuje się nowemu dowódcy akcji ratowniczej. 

13. Przybycie jednostki nie zwalnia personelu od dalszej pracy w zakresie zwalczania pożaru oraz ewakuacji 

ludzi i mienia, chyba ,że dowódca akcji ratowniczej postanowi inaczej. 

14. Po zakończeniu ewakuacji osób przystąpić do ewakuacji mienia, począwszy od pomieszczeń zagrożonych 

pożarem, w następującej kolejności: 

dokumentacja szkoły, 

►sprzęt elektroniczny, w tym komputery, 

►pomoce dydaktyczne o znacznej wartości, 

►ksiegozbiór, 

►pozostałe wyposażenie i sprzęt szkolny. 

B/  W sali gimnastycznej 

 Ogłaszanie sygnału alarmowego: 

• 3 krotne użycie gwizdka + zapowiedź głosowa: „Uwaga! Uwaga! Przystąpić do ewakuacji!” 

1. Otworzyć drzwi sali gimnastycznej i pomieszczeń szatni, powiadamiając o charakterze zagrożenia i 

konieczności ewakuacji-apelować o zachowanie spokoju. 

2. Określić kolejność ewakuacji w zależności od miejsca powstania pożaru, przy zachowaniu zasady: 

- w przypadku pożaru na antresoli w pierwszej kolejności należy ewakuować osoby tam się znajdujące, a następnie z 

pomieszczeń sali gimnastycznej i pozostałych, 

- w przypadku pożaru na parterze, ewakuację osób należy rozpocząć od pomieszczeń, w których powstał pożar. 
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3. W  dalszych działaniach ewakuacyjnych stosować się do zasad ustalonych dla ewakuacji z budynku szkoły. 

C/ W architekturze krajobrazu i „zielonych warsztatach” 

 Ogłaszanie sygnału alarmowego: 

• trzykrotna zapowiedź głosowa: „Uwaga! Uwaga! Przystąpić do ewakuacji!” 

1. Otworzyć drzwi do sal lekcyjnych powiadamiając o charakterze zagrożenia i konieczności ewakuacji-

apelować  o zachowanie spokoju. 

2. Po usłyszeniu zapowiedzi ewakuacji, nauczyciele przerywają zajęcia, formują kolumny i w szyku zwartym, 

opuszczają pomieszczenia udając się na boisko szkolne. 

D/  W budynku „leśnym” 

Ogłaszanie sygnału alarmowego:   ● 3 krótkie dzwonki;          ●  w przypadku braku prądu: dzwonek ręczny + 

zapowiedź głosowa:    „Uwaga! Uwaga! Przystąpić do ewakuacji!” 

1. Po usłyszeniu sygnału nauczyciele przerywają zajęcia, formują kolumny i w szyku zwartym poruszając się 

prawą stroną drogami ewakuacyjnymi, opuszczają budynek szkolny. 

2. Po wyprowadzeniu uczniowie ustawiają się w wyznaczonym miejscu na boisku szkolnym i tam nauczyciel 

sprawdza obecność zgodnie z dziennikiem. 

 

Procedura nr XX 

 

Postępowanie w czasie zagrożenia terrorystycznego. 

 

Wspólne zasady postępowania w przypadku ataku terrorystycznego w placówkach oświatowych 

na terenie powiatu głogowskiego: 

1. Sygnał alarmowy – co najmniej 5 jednosekundowych sygnałów dźwiękowych 

(hasło słowne: „…” – dostępne, znane,  tylko pracownikom placówek oświatowych). 

2. Sygnał uruchamia i policję powiadamia każdy dorosły pracownik szkoły,  

który widzi zagrożenie. 

3. Nauczyciele dyżurujący powinni mieć klucze od jednej sali na danym piętrze. 

4. W miarę możliwości należy odciąć natychmiast gaz i prąd.  

5. Instrukcja zachowania wg szczegółowych procedur opracowanych dla danej szkoły. 

6. Odwołanie alarmu tylko przez służby mundurowe i osobiście przez dyrektora/wicedyrektora 

szkoły. 

Informacja   dotycząca zachowania ( umieszczona w widocznym miejscu w klasach): 

Kiedy słyszysz co najmniej 5 krótkich sygnałów dźwiękowych: 

 - wykonuj polecenia nauczyciela, 

 - zachowaj ciszę i spokój, 
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 - zamknij drzwi na klucz (zostaw klucz w zamku), 

 - zabarykaduj drzwi, wyłącz oświetlenie, zasłoń okna, 

 - wycisz telefon i inne urządzenia elektroniczne, 

 - połóż się na podłodze w bezpiecznym miejscu, 

 - czekaj na pomoc, 

 - stosuj się do poleceń policji. 

Zasady opracował zespół koordynatorów wg założeń zgodnych z „Ramową koncepcją dot. zasad postępowania 

w przypadku zdarzeń o charakterze terrorystycznym” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


